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|. FEJEZET - ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bevezetés

A Térsasag kinyilvanitia, hogy adatkezelési tevekenységét - a megfeleld bels6
szabalyok, technikai és szervezesi intezkedések meghozatalaval — Ugy végzi, hogy
az megfeleljen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének - a
termeészetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramiasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivll helyezésérd! (altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
Rendelet) - tovabba az informéaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacibszabadsagrol szoldo 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek.

A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat a Rendelet, és az Infotv. rendelkezésein alapul abbdl a célbdl, hogy
tanGsitsa, hogy a Tarsasag megfelel a Rendelet személyes adatok kezelésére
vonatkozd szabalyainak és elveinek.

A Tarsasag az adatkezeles soran a személyes adatokat bizalmasa kezeli, az adatok
megobrzese érdekében az adattarolashoz, feldolgozashoz kapcsolddd informatikai és
egyeb biztonsagos adatkezelést elésegitd minden intézkedést megiesz, amelynek
soran a személyes adatok védelme kérében kiemelt hangsulyt fektet a legmodernebb
informatikai megoldasok alkalmazasara.

Az Adatkezelési Szabalyzat alapjaul szolgald valamennyi adatkezelés tekintetében -
kulondsen, de nem kizarélagosan - az alabbi jogszabalyok iranyadoék:

- Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.);

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rtend védelmeérdi és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvedelmi rendelet, ,GDPR");

- az informéaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolo
2011. évi CXII. térvény (Infotv.);

- a munka toérvénykonyverdl szolo 2012, evi l. térveny (ML),

- 2000. évi C. torvény — a szamvitelrél (Szamv. tv.);

- az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdasok, valamint az informacios
tarsadalommal 6sszeflggd szoigaltatasok egyes kérdéseirdl szolé 2001, évi
CVIIL torveny (Ekertv);

- a gazdasagi reklamteveékenyseg alapvetd feltételeirél es egyes korlatairdl
s2016 2008. évi XLVII. térvény;

- az elektronikus hirkdziésrol szol6 2003. evi C. térvény;




Négy-Hatar 99" Kft.
Adatvedelmi és Adatkezelési Szabalyzata

Aszabélyzathamlyé” SR S

A Szabalyzat hatdlya a Térsasag természetes személy tagjainak, a Tarsasaggal
szerzOdéses kapcsolatban all6, vagy szerz6déses ajanlat soran kapcsolatba keruild
természetes személyek (ide értve pl. a munkavallaldkat, az egyéni vailalkozot, egyéni
ceget, az 6stermeldt, a természetes személy vevoket, eladdkat, szallitokat és egyéb
termeszetes személy, szerz8deses partnereket is) személyes adatainak a Tarsasag
aital torténd kezelésére terjed Ki.

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasaggal kapcsolatban allo jogi személyek
természetes személy képviselbinek elérhetbségi adatainak a nyilvantartasara.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
szemelyekre vonatkozik, beleertve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elerhetéségére vonatkozo adatokat. (GDPR (14))

Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadé fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4.
cikke tartalmazza. Ennek megfeleléen emeljiik ki a fébb fogalmakat:

Személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informaci6; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen
vagy kozvetett médon, kulonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy
vagy tébb tényezd alapjan azonosithato;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyckon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezes, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaitoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, koziés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon tériend hozzaferhetbvé tétel Gfjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli
kezeleslk korlatozasa céljabdl;

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6dd
bizonyos személyes jellemz6k  értékelésére, kilonésen a  munkahelyi
teliesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdekldédéshez, megbizhatdésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzék elemzésére vagy elbrejelzésére
hasznaljak;

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kbvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkii tébbé mar nem allapithatod
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciét kilon taroljdk, és technikai és szervezési
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intézkedések megtételével biztositott, h.ogy azonositott vagy azonosithatd
természetes szemeélyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Nyilvantartasi rendszer. a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis, féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté;

Adatkezelb: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egyUtt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel®
kijelolésere vonatkozo kilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség
vagy barmely egyeb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel:

Cimzeft. az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggynékség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem minésliinek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfelelden az
alkalmazandé6 adatvédelmi szabalyoknak;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé  kézvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerbsitest félreérthetetientl kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elveszteset, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Adatkezelés afépelvei

Célhoz kétottség elve — személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog
gyakorlasa és kotelezeitséq teljesitése érdekében kezeihetd.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve — az adatkezelésnek
minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés célignak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Adattakarékossag elve — csak olyan személyes adat kezelhett, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetien, a cél elérésére alkalmas.

Pontossag elve: Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat,
teliességét és - ha az adatkezelés céljara tekintettel szikséges - naprakészségét,
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz szilkséges ideig
lehessen azonositani.

Korlatozott tarolhatésag elve: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetbévé a személyes adatok ennél
hosszabb ideig térténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelésére az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
kbzérdek( archivalads céljabol, tudomanyos és torténeimi kutatasi célbol vagy
statisztikai célboi kerli majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak vedelme eérdekében elbit megfelels technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Integritas és bizalmassdg elve: Megfeleld biztonsagi intézkedések alkalmazasaval
az automatizalt adatallomanyokban tarolt személyes adatok védeime érdekében az
Adatkezelé gondoskodik a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy véletlen
elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés, megvéltoztatas vagy terjesztés
megakadalyozasarol.

Elszamoltathatésag elve: Az Adatkezeld felelés az el6z6 pontoknak, és a
Szabdlyzatban meghatarozottaknak valé megfelelésérnt, tovabba képesnek kell lennie
e megfelelés igazolasara.
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Il. FEJEZET - AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK
BIZTOSITASA

Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

A hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat személyes
adatai kikéréséhez, kezeléséhez az 1. melléklet szerinti Adatkezelési Hozzajarulasi
Nyilatkozat lapon kell kérni. (Megismerhett: www.negyhatar.hu honlapon).

A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési
tevékenyseégre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az 9sszes adatkezelesi celra vonatkozdéan meg kell adni.

A Tarsasag nem kotheti a szerz6dés megkdtését, teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez vald hozzdjarulas megadasahoz, amelyek nem szikségesek a
szerzddes teljesitéséhez.

A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetdvé tenni, mint
annak megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerllt sor, az adatkezelt
a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitese céljabdl tovabbi kildén hozzajarulas nélkil, valamint az
érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

A Tarsasag a mellekletek szerinti  Adatkezelési Tajékoztatéit a
http://www.negyhatar.hu honlapjan elérhetévé teszi az érintettek szaméra. E
tajekoztatd célja, hogy az érintetteket nyilvanosan is elérheté formaban az
adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is egyértelmilen és részletesen
tajekoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kilondsen az
adatkezelés céljarél es jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult szemeélyérél, az adatkezelés iddtartamardél, arrdl, ha az érintett személyes
adatait az adatkezel6 a Rendelet és az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie
az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetbségeire is. Az
adatkezeles megkezdése elott a tajékoztatdé elérhetéségérél az érintetteket
tajekoztatni kell,
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Jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés

A jogi kotelezettség teliesitése jogcimén alapulé adatkezelés az érintett
hozzajarulasatél fuggetlen, mivel az adatkezelést torvény (vagy mas jogszabaly)
hatarozia meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt ez esetben kézoini
kell, hogy az adatkezelés jogi kételezettség teljesitésének jogcimén alapul, tovabba
az erintettet az adatkezeles megkezdese el6tt egyértelmlen és részletesen
tajekoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kilénésen az
adatkezelés celjarél és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosuit szemelyérdl, az adatkezelés idétartamaré!, arrdl, ha az érintett személyes
adatait az adatkezel6 a ra vonatkozd jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrél,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetbségeire is. Kételezd
adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet az elébbi informacidkat tartalmazo
jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas pl. honlapon valo nyilvanossagra hozatalaval
is.
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. FEJEZET - MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELESEK

Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallalokiol kizardlag olyan adatok kérheték és tarthatok nyilvan, valamint
olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz és megszintetéséhez, a munkahelyi balesetek
dokumentalasahoz, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz sziikségesek és
a munkavallalé személyhez fiz6d6 jogait nem sértik,

A Tarsasag munkaltaidi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1)
bekezdése f)) jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
celjabol kezeli a munkavallalé alabbi adatait:

1. név

2. szilletési név,

3. szlletési helye, ideje,

4. anyja szlletési neve,

5. lakcime,

6. tartozkodasi helye (amennyiben eltér a lakcimtdl)

7. adbazonositd jele

8. tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam)

9. nyugdijas tdrzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén)

10. munkaba iépésének kezdd és befejez iddpontja

11. a munkabérrel, a bérfizetéssel, és egyéb juttatasokkal kapcsolatos adatok,

12. munkavallalo jogerds hatarozatta vagy jogszabaly, illetve irdsbeli hozzajarulasa
alapjan levonando tartozas, ilietve ennek jogosultsagat igazold okirat,

13. munkaviszony megszlinésenek modja, az erre vonatkozo iratok,

14. magannyugdij pénztari és énkentes biztosito tagsag ténye, belepes ideje (év, ho,
nap), magannyugdijpénztar neve és azonosité szama, munkavallalo tagsagi szama,
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15. biztositasi jogviszony tipusa,

16. heti munkaorak szama,

17. tarsadalombiztositési igazolvany és az azon szerepld adatok,

18. egeszségbiztositasi elldtasainak (tappénz, GYED, terhességi gyermekagyi
segely, baleseti tappénz), illetve a munkaltatokat terheld kozterheknek elszamolasara
vonatkozé adatok,

19. munkakonyv és az azt tartalmazo adatok,

20. allampolgarsaga,

21. szemelyi igazolvany szama

22. lakcimkartya szama,

23. nyilatkozat tartozasrol

24. folydszamlaszama,

25. telefonszama

26. iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okmany masolati példanya,

27. FEOR,

28. munka atkalmassagi egészségugyi igazolas,

29. munkakoére,

30. adoelbleg-nyilatkozat és az azt tartaimazd adatok (munkavallalé
hozzatartozojanak neve, sziletési neve, anyja neve, sziietési helyes és ideje,
adoazonosito jele, TAJ szama, lakcime)

31. munkavallalot ért baleset jegyzékdnyvében rogzitett adatok (munkavallalé neve,
szlletési neve, sziletési helye és ideje, anyja neve, TAJ szama, neme,
allampolgarsaga, lakcime, telefonszama, FEOR, foglalkoztatasi jogviszonya,
foglalkoztatas jellege, munkabaleset datuma, idGpontja, sérilés tipusa, sériit

testrész, seériles sulyossaga, munkabaleset részletes leirasa)

32. sajat személygépjarm(i hivatali célra térténd hasznalata esetén a gépjarmi
forgalmi rendszama,

33. ha a munkakor ellatasahoz jogositvany szikséges, a jogositvany szama és
masolata

34. egyszerlsitett munka jellege,
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35. a .rhun“kavéﬂalé rendes szébadsé'gérval',r rendés é.s. rendkivili munkaidejév'é‘l,
szabadsaganak kiadasaval, egyéb munkaid6-kedvezményével kapcsolatos adatokat,

36. munkavallalé munkaltatéval szemben fennallo tartozasai, azok jogcimei,
37.aMt. 120. § alapjan jard potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan

* a rehabilitaciés szakértdi szerv legalabb Otven szazalékos mérteki
egészségkarosodasa megallapitasat igazolé okmany fénymasolata,

» fogyatekossagi tdmogatasra jogosultsagot igazold okmany fénymasolata,

* vakok szemelyi jaradékara jogosultsagot igazolé okmény fénymasolata,

potszabadsag igénybevétele céljabdl a munkavallald 16. életévét be nem toltstt
hozzatartozdjanak:

szlletési helye és ideje,

lakcime,

anyja neve,

tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szama)
adodazonosito jele.

38. Megvaitozott munkaképességli munkavalialok esetében a megvaltozott
munkakeépességll személyek ellatasairol és egyes torvények modositasarél szolo
2011, évi CXCI. torveny 21. §, 21/A. §, 21/B. § alapjan a fenti adatkor kiegészill az
alabbiakkal:

- a 2011, évi CXI. torvény az informacids Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrél 3. § 3. pontja alapjan kulonleges személyes adatnak
min&sillé egészsegigyi allapotra vonatkozé adatokat tartalmazé dokumentumok:

» szakertdi bizottsag szakvéleménye/ORSZI- Orszagos Rehabilitacios és
Szocialis Szakértoi Intézet/,

* hatdrozat a megvaltozott munkaképesseégrél,

» rehabilitaciés kartya.

39. Keresdképtelenséget jeldl6 kod.

Betegsegre vonatkozd adatokat a munkaltaté csak a Munka Torvénykényvben
meghatarozott jog vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

A személyes adatokat megismerheti (cimzett): az Ggyvezetd, a cégvezetd, a
fokonyveld.

A munkaltatd munkalgyi feladatokat ellaté munkavallaldi, a bérszamfejtést és
kdnyvelest végzdé munkatarsak, valamint az adatfeldolgozok, kizardlag az adott
feladat ellatasahoz szikséges személyes adatokat ismerhetik meg.
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A Tarsasag Felligyel6 bizottsaganak tagjai, a térvényeéségi feIUgyeleti, valamint
ellenérzési feladataik (PTK, Tarsasagi Szerztdés alapjan) ellatasaval kapcsolatban
ismerhetik meg a munkavallalok személyes adatait.

A szemelyes adatok taroldsanak idétartama: A nyugdijbiztositassal dsszefiggd
adatkezelest években meghatarozott idéhatar nélkil a munkavallalé halalaig végzi a
munkaltatd. Az 1-19. pontban felsorolt adatok tekintetében. A képesitést igazolo
bizonyitvanyok masolatanak megdrzési ideje, a munkaviszony megsz(inésének évét
kévetd 7 év (26. pont). Szamvitelt, adézast érinté korokben, a munkaviszony
megszlinésének evet kovetd 7 eév (30., 32., 34., 38. pontok). A tovabbi adatok
tekintetében (20., 21., 22., 23., 24., 25, 27., 28., 29., 31, 33, 35., 37. pontok) a
munkaviszony megszlinését kdvetd 3 év.

Az erintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés jogi
kotelezettség teljesitéseén €s a munkaitatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

A munkéltatd a munkaszerzédés megkotésével egyidejlleg a jelen szabalyzat 2.
melléklet szerinti Munkavallaléi adatkezelési tajékoztaté atadasdaval tajékoztatja a
munkavallalot szemeélyes adatainak kezelésérél. (Megismerhetd: www.negyhatar.hu
honlapon).

Munkakori alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A munkavalialoval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir eld, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
erdekében szikséges. A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a
munkavallalokat tobbek kozbtt arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség,
képesség felmérésére iranyul, a vizsgdlat milyen eszktzzel, modszerrel térténik.
Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
munkavallalékat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrél is

A munkalgyi egészséguigyi alkalmassaggal kapcsolatos szenzitiv adatokat a
Tarsasag kizérélag a cél eléréséhez sziikséges mértékig kezel. A Tarsasag az
egeszségugyi alkalmassag eldontése céljabdl, egészséglgyi szolgaltatoval
szerz0dott, ezert a munkavallalé részietes egészségligyi adatait nem ismeri meg,
csak az alkalmassag meglétét, vagy a leendd dolgozo alkalimassagardl szold
dontessel kapcsolatos adatot kezel. Amennyiben a munkaviszony a jelentkezé
személy egészségligyi alkalmatlansaga miatt meghilsul, a Tarsasag az érintett
adatait késedelem néikil torli.

A kezelheté személyes adatok kore: a munkakori, valamint az egészségigyi
alkalmassag ténye (Igen / Nem), illetve milyen feltételek teljestiiése mellett végezhet
munkat.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabaly (a Munka Torvenykényve, a munkakori,
szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
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véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet) és a munkaltatd jogos
érdeke,

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa,
munkakér betdltése.

A személyes adatok cimzettiei, illetve a cimzettek kategodridgii a vizsgalatok
eredmenyeit a vizsgélt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végzd szakember
ismerhetik meg. A munkaltatd csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt
szemeély a munkara (adott munkakdér ellataséara) alkalmas-e vagy sem, illetve milyen
feltetelek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes

Ryl

A személyes adatok kezelésének idétartama: a munkaviszony megsz(inését kdvetd 3
ev.

A munkaltatd a 3. melléklet szerinti Tajékoztaté atadasaval tajékoztatia a
munkavallalét (leendé munkavallalét) az alkalmassagi vizsgalatokon vald
részvételrdl. (Megismerhetd: www.negyhatar.hu honfapon).

Felvételre jelentkezé munkavallal6k adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

A kezelheté személyes adatok kore: a természetes személy neve, lakcime,
telefonszam, e-mail cim.

A szemelyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, munkavalialo kivalasztasa. Az
erintettet az elutasitd déntés meghozatalat kévett 15 napon beldl tajékoztatni kell
arrol, ha a munkaltatd nem 6t valasziotta az adoftt allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa (1. melléklet).
A személyes adatok cimzettjei: Az lgyvezetd, a cégvezetd.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A jelentkezés,- palyazat elbiralasat
kévetd 15 nap. A ki nem valasztott jelentkezOk személyes adatait a 16. napon térélni
kell. TéréIni kell annak a jelentkezének az adatait is, aki jelentkezését, palyazatat
visszavonia.

A kivalasztott személiyel szerz6dést kot a munkaltato, melyre vonatkozd adatkezelési
szabalyokat a lll. fejezet (munkaligyi, személyzeti nyilvantartas) tartalmazza.

A munkaltatdo csak az érintett Kifejezett, egyértelmli és onkéntes hozzajarulasa
alapjan érizheti meg az el6z6 pontban foglalt hataridon tal  a palyazatokat, feltéve,
ha azok megbrzésére a jogszabalyokkal Gsszhangban allo adatkezelési célja elérése
erdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetden kell
kérni a jelentkezokio!.
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E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha a Tarsasag e-mail fibkot bocsat a munkavallald rendelkezésére — ezen e-mail
cimet es fiokot a munkavallalo kizarélag munkakori feladatai céljara hasznalhatja,
annak érdekében, hogy a munkavallaiok ezen keresztil tartsak egymassal a
kapcsolatot, vagy a munkaltatd képviseletében levelezzenek az lgyfelekkel, mas
szemelyekkel, szervezetekkel.

A munkavallald az e-mail fidkot személyes célra nem hasznéalhatja, a fiokban
szemeélyes leveleket nem tarolhat,

A nem dedikalt e-mail fickokat ( titkarsag@negyhatar.hu, konyveles@negyhatar.hu,
raktar@negyhatar.hu, noveny@negyhatar.hu, szmt@negyhatar.huy,
sertes@negyhatar.hu, ) megosztva, tébben is kezelhetik.

A munkaitato jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen - 6
havonta - ellenbrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos
érdeke. Az ellenérzés célja az e-mail fidk hasznalatara vonatkozé munkaltatoi
rendelkezés betartdsanak ellenérzése, tovabba a munkavallaléi kotelezettségek (Mt.
8.8, 52. §) ellentrzése.

Az ellendrzésre az Ugyvezetd, a cégvezetd és a fokonyveld jogosult.

Amennyiben az ellenérzés kériiményei nem zarjak ki ennek lehetéségét, biztositani
kell, hogy a munkavallalé jelen lehessen az eflenérzés soran.

Az eliendrzés elbtt tajékoztatni kell a munkavallalot arrél, hogy milyen munkaitatoi
erdek miatt kerill sor az ellendrzésre, munkaltatd részérél ki végezheti az ellentrzést,
- milyen szabalyok szerint kerlilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartasa)
€s mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetéségei vannak a az e-mail
fiok ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy els6dlegesen az e-mail
cimeb6l és targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallald munkakéri
feladataval kapcsolatos, és nem személyes céll. Nem személyes céli e-mailek
tartalmat a munkaltatd korlatozas nélkil vizsgalhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a
munkavallalé az e-mail fickot személyes célra haszndlta, fel kell szolitani a
munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torélje. A munkavallalo
tavolléte, vagy egylttmiikbdésének hianya esetén a személyes adatokat az
ellenbrzéskor a munkaltato torli. Az e-mail fiok jelen szabdlyzattal ellentétes
hasznalata miatt a munkaltatd a munkavéllaloval szemben munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az e-mail fiok ellenérzésével egyutt jaré adatkezeléssel kapcsolatban
e szabalyzatnak az erintett jogairdl sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.
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Szamitoégép, laptop, ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag altal a munkavallald részére munkavégzés céljara rendelkezésre
bocsatott szamitdgépet, faptopot, a munkavallald munkakori feladata ellatasa meliett
magancéira is hasznalhatja azzal, hogy a munkaltaté érdekkdrén kivill esd
szemelyes adatokat a rendelkezésre bocsatott eszkéz6n semmilyen formaban nem
tarolhat. A munkaltatd ezen eszk6zokon tarolt adatokat ellenérizheti. Ezen eszkdzok
munkaitaté altali eliendrzésére és jogkdvetkezményire egyebekben az elébbi (e-mail
fiok hasznélat ellentrzése) rendelkezései iranyaddk.

A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos
adatkezelés

A munkéltatd a személyes céli munkahelyi internethasznalatot engedélyezi
munkavallaléi szamara. Err6l a munkaltatdé a munkavallalot tajékoztatja.

A munkakori feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok
jogosultja a Tarsasag, a regisztracid soran a tarsasagra utalé azonositét, jelszot kell
alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megadéasa is szilkséges a
regisztracidhoz, a munkaviszony megsziinésekor azok torlését koteles
kezdeményezni a Tarsasag.

Mivel a személyes célt internet hasznalat engedélyezett, ezért az internetforgalmat a

Munkaltatd nem ellendrizheti. A Munkaltatd az internet hasznalat ellenérzésére
kémprogramot nem hasznalhat.

Céges mobiltelefon hasznalatanak ellen6rzésével kapcsolatos
adatkezelés

A Munkaltaté engedélyezi a céges mobiltelefon magancéld hasznélatat.
GPS navigacios rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

A munkaltato altal a munkavalialdé rendelkezésére bocsatott gépjarmiivek hasznalata
soran GPS navigacios rendszert nem alkalmaz.

A munkaltatd ellentrzési tevékenysége kizardlag a gépjarmii menetlevelek
ellendrzésére terjedhet ki.

Munkahelyi be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés
A munkaltaté székhelyén és telephelyein nem miikédtet be- és kiléptetd rendszert.
Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

A munkaltaté székhelyén és telephelyein nem miikédtet kép ésfvagy hang
rogzitésére alkalmas eszkozoket.
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IV. FEJEZET - SZERZODESHEZ KAPCSOLODO
ADATKEZELESEK

Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése - vevék, eladdk, szolgaltatast
igénybevevok nyilvantartasa.

Az erintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése eldtt kézolni kell,
hogy az adatkezelés a szerz6dés teljesitése jogcimén alapul, ez a tajékoztatas
tortenhet a szerzédésben is. Az érintetiet személyes adatai adatfeldolgoz6 részére
torténé atadasardl tajékoztatni kell. A természetes személlyel kotott szerzédéshez
kapcsolodd adatkezelési kikotés szovegét jelen Szabalyzat 4. meliékletét képezé
Szerzédéshez kapcsolodé  Adatkezelési  Tajékoztatd.  (Megismerhetd:
www.negyhatar.hu honlapon)

Az adatkezelés jogcime: szerzGdéskotést megelbzéen megteendé intézkedések,
szerzOdés megkotése, teljesitése, megsziinése

Az erintettek kore: a vevoként, eladoként, szolgaltatas igénybe vevdjeként, illetve a
Tarsasaggal egyéb Uzleti kapesolatban alid vagy Uzleti kapcsolatba 1&p6 természetes
személyek torvenyben meghatarozott adatai.

Vevdk, szolgaltatast igényidk esetén a kezelt adatok kore: név, cim, adoszam,
bankszamlaszam.

Eladok esetén a kezelt adatok kére: Név, sziletési név, anyja szlletési neve, cim,
szlletési helye, ideje, ad6szam, adbazonosité jel, 6stermeléi igazolvany szama, TAJ
szam, bankszamlaszam.

Személyes adatok cimzettjei: az Ugyvezetd, a cégvezetd, a fékdnyvels.

A Tarsasag konyvelését, készletnyilvantartasat, iktatasat, szamlazasat végzé
munkatarsai, a raktaros, a mazsakezel6k, valamint az adatfeldolgozék kizardlag az
adott feladat ellatasahoz szilkséges személyes adatokat ismerhetik meg.

A Tarsasag Fellgyelé bizottsaganak tagjai, a torvényességi feliigyeleti, valamint
ellendrzeési feladataik (PTK, Tarsasagi Szerz6dés alapjan) ellatasaval kapcsolatban
ismerhetik meg a szerzédéses partnerek személyes adatait.

A szemeélyes adatok tarolasanak id6tartama: a szerz6dés megsz(inését koveté 8 év.
Az adatkezelés jogalapja: Az EU 2016/679 szamu rendelet alapjan, szerzédés

megkdtese, illetve teljesitése, valamint jogi kotelezettség teljesitése (2007. évi
CXXVIH. torvény az altalanos forgalmi adordl 201.-202. §).
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Szerzédéses kapcsolatban all6 foldtulajdonosok, bérbeadok,
haszonélvezok személyes adatainak kezelése

Az adatkezelés jogcime: szerzOdéskotést megeldzdéen megteendd intézkedések,
szerz8dés megkdtése, teljesitése, megsziinése

Erintettek kore: foldtulajdonosok, bérbeadok, haszonélveztk, valamint a termelési
integracid résztvevoi.

Kezelt adatok kére: Név, sziletési név, lakcim, anyja sziletési neve, sziiletési hely
€s id6, ado azonosito jel, személyi szam, bankszamlaszam, adoszam, NAK
azonosité, fold helyrajzi szdma, terllete, tulajdoni hanyada, blokk azonositdja,
Ostermel6i  igazolvany  szama,  Allampolgarsag, telefonszam,  képvisels
(meghatalmazott) személyi igazolvanyszama, regisztraciéos szam. A haszonbérleti
szerzides tantinak neve, lakcime.

Szemelyes adatok cimzettjei: az lgyvezetd, a cégvezetd, a fékonyveld.

A Tarsasag fOldhaszonbérleti szerzédést kezelé munkavalialdja, konyvelést,
készletnyilvantartast, iktatast, szamlazast végz6 munkatarsai, a raktaros, a
mazsakezelok, valamint az adatfeldolgozdk kizardlag az adott feladat ellatasahoz
szllkséges személyes adatokat ismerhetik meg.

A Tarsasag Feligyeld bizottsaganak tagjai, a térvényességi feligyeleti, valamint
ellendrzesi feladataik (PTK, Tarsasagi Szerztdés alapjan) ellatasaval kapcsolatban
ismerhetik meg a bérbeaddk személyes adatait.

A szemeélyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzédés megszinését kdvetd 7 év.
Ha a foldhaszonbérleti szerz6dést a hatésag nem hagyja jova, lgy a jévahagyas
megtagadasat kdvetd 30 nap, kivéve, ha a jovahagyas megtagadasa miatt peres
eljaras indul. Ebben az esetben a per jogerds befejezését kovett 30 nap.

Az adatkezelés jogalapja: a mez6- és erdbgazdasagi foldek forgalmaré! szélo 2013.
evi CXXII. toérvénnyel dsszefliggd egyes rendelkezésekrdl és atmeneti szabalyokrdl
sz0l6 2013. évi CCXIL. torvény (a tovabbiakban: Fétv.) 13. és 48. paragrafusaban, a
foldhasznalati nyilvantartas részletes szabalyairdl szolo 356/2007. (XIl. 23.) Korm.
rendeletben, az adéjogszabalyokban és a tamogatasi jogszabalyban (pl. 2007, XVII.
tv.) foglalt kotelezettségeknek vald megfelelés, illetve azok teliesitése, valamint
szerzodéskotést megelbzben megteendd intézkedések (szerzédés megkotése),
[szerzbdés-modositas esetén: szerz6dés teljesitése) jogcimen alapul.

Az érintett személlyel az adatkezelés megkezdése elbtt kodzéini kell, hogy az
adatkezelés a Fétv. térvényben,- a foldhasznalati nyilvantartas részletes szabalyairdl
sz0l6 356/2007. (XNl 23.) Korm. rendeletben, az adojogszabalyokban és a
tamogatasi jogszabalyban (pl. 2007. XVII. tv.) foglaltaknak valé megfelelés, tovabba
szerzOdéskotési szandék, illetve szerzGdés teljesitése jogcimen alapul. A
tajékoztatas megtdrténhet magaban a szerzédésben, illetve az annak mellékletét
képezd tajekoztatoban vagy a honlapon kézzétett adatkezelesi tajékoztatoban is
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A természetes szemeéllyel kotott foldhaszonbérleti - illetve integracios szerzédéshez
kapcsolédd Foldhaszonbérleti szerzédésekhez kapcsolédé Adatkezelési
Tajékoztaté szévegeét jelen Szabalyzat 5. mellékiete tartalmazza. (Megismerheté:
www.negyhatar.hu honlapon)

Jogi személy iigyfelek, vevék, szalliték természetes személy
képviseldinek elérhetdségi adatai

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, telefonszama, e-
mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja; a Tarsasag jogi személy partnerével kétott
szerzodés teljesitése, lizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzetijei, illetve a cimzettek kategéridai. a Tarsasag
tgyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavalialoi.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az {(zleti kapcsolat, illetve az érintett
képviselbi mindségének fennallasat kovetd 5 évig.

A kepviselbk személyes adatait az 1. melléklet szerinti Adatkezelési Hozzajarulasi
Nyilatkozatban kell kérni. (Megismerhetd: www.negyhatar.hu honlapon).
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V. FEJEZET ~ TAGOK NYILVANTARTASA

A Négy-Hatar 99° Kft tagjai az alabbi személyes adatait kezeli:

Neve

Szlletési neve

Szlletési helye, ideje

Anyja sziletési neve

Lakcime

Addbazonosité jele

Torzsbetet mértéke

Taggylesi meghatalmazas eseten: tant neve, lakcime

XN RGN~

A személyes adatok cimzettjei: az Ugyvezetd, a cégvezetd.

A tagjegyzeket vezetd munkavallalé, az adatfeldolgozok kizardlag az adott feladat
elvegzéséhez sziikséges adatokat ismerhetik meg.

Az adatok tarolasanak id6tartama: az 1-7. pontok esetében a tagsagi viszony
megszinesét kdvetd 5 év, 8. pont esetében 3 év.

A Téarsasag - jelen szabalyzat 6. mellékletében szerepldé - Tagsagi jogviszonyhoz
kapcsolodd Adatkezelési Tajékoztaté nyilvanossagra hozatalaval tajékoztatja
tagjait személyes adatainak kezelésérdl és a személyhez fliz6dé jogairdl.
(Megismerhetd: www.negyhatar.hu honlapon).
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VI. FEJEZET - JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO
ADATKEZELESEK

Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (kbnyvelés, addzas) céljabol kezeli a vevéként,
szallitokent vele uzleti kapcsolatba [ép6 természetes személyek tdrvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az &ltalanos forgalmi adoérél szolé 2017. évi
CXXVIL. tv. 169. §, és 202. § -a alapjan, kulonosen: adoszam, név, cim, adozasi
statusz, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a
gazdasagi miveletet eirendeld személy vagy szervezet megjelélése, az utalvanyozéd
es a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a szervezettdl fuggden az
ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az
atvevd, az ellennyugtadkon a befizeté alairasa, a személyi jovedelemad6rél szolod
1995. évi CXVII. tbrvény alapjan; véllalkozoi igazolvany szama, Ostermeldi
igazolvany szama, adoazonosité jel.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését
kévetd 8 év.

A szemelyes adatok cimzettjeii a Tarsasag adozasi, konywviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositési feladatait ellatdé munkavallaléi és adatfeldolgozéi.

Adatkezelés a foldhasznalattal kapcsolatos adatszolgaltatas
(féldhasznalati nyilvantartasba térténé bejegyzés) teljesitése céljabol

A Tarsasag kezeli a vevoként, szallitéként, integracidban részivevéként, fold
bérbeaddjaként, szolgaltatas igénybe vevdjeként, illetve vele egyéb (zleti
kapcsolatban allé vagy uzleti kapcsolatba 1épé természetes személyek térvényben
meghatarozott adatait.

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy természetes
szemelyazonositd adatai: név (el6z6é név) szuletési hely, id6, anyja neve, lakcime,
adbészama és adoazonositdé szama vallalkozdi igazolvany szama, 6stermeli
igazolvany szama. Foéldhaszonbérlet esetén a fentieken tGl a bérbeado:
dllampolgarsaga, a Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamarai
tagsagi azonositd szama, a bérleti szerz6dés targyat képezé ingatlan(ok) helyrajzi
szama.

Az adatkezelés jogalapja: az adojogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adoérol
sz0lo 2017. évi CXXVIL. toérvény, a személyi jbvedelemadordl szolo 1995, évi CXVIL.
térveny, az adozas rendjérél szold 2017. évi CL. térvény, a mezb- és erddégazdasagi
foldek forgalmard! szoi6 2013. évi CXXII. tv. és a Fétv. (2013. évi CCXIL. tv.), foglalt
kotelezettségeknek vald megfelelés, illetve azok teljesitése, valamint a
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szerzédéskotest megelbzben megteendd intézkedések (szerzddés megkotése),
szerzdédes-modositas esetén: szerzddés teljesitése) jogcimen alapul.

A személyes adatok cimzettjei: (az adatokat megismerheti, kezelheti). a Tarsasag
szerz6dés megkotesével,- nyilvantartasaval kapcsoiatos feladatokat-, tovabba a
kényvelési,~ adozasi feladatokat ellaté munkavallaloi és a Tarsasag vezetdje.

A szemelyes adatok tarolasanak idétartama: a szerz6dés megsziinését kovett 7 év

Kifizetoi adatkezelés

A Tarsasag jogi kotelezetiség teljesitése jogcimén, térvényben (jogszabalyban) eléirt
ado- es jarulékkotelezettségek teliesitése (add-, addelbleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Ugyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek —
munkavallalok, térsasagi tagok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyeb juttatasban
részesllok és szerzbdéses kapcsolatban allok — adotérvényekben elbirt személyes
adatait, akikkel kifizetdi (az adbzas rendjerdl szolé 2017. évi CL. torvény (Art. 7.§
31.) kapcsolatban all.

A kezelt adatok kore: a termeszetes személy természetes szemelyazonosité adatai:
név (elbz6 nev) sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcime, addészama és adodazonositd
szama, tarsadalombiztositasi azonositd jele (TAJ szam), ha az érintett nyugdijas, a
nyugdijas torzsszama. Amennyiben az adotdrvények ehhez jogkovetkezményt
fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészséglgyi (Szja tv. 40.§) és
szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsagra vonatkozd adatait az ado- és
jarulékkotelezettségek teljésitese (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi Ggyintézés)
céljabol.

Az adatkezelés jogcime: az addjogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adorél
sz0lo 2017. évi CXXVII. térveny, a szemelyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVII.
torvény, az ado6zas rendjérdl sz6ldé 2017. évi CL. torvény), a tarsadalombiztositas
ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérél
sz0l6 1997. évi LXXX. térvényben foglalt kitelezettségeknek valé megfelelés, illetve
azok teljesitése.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését
kévetd 7 év.

A személyes adatok cimzeitjeii a Tarsasag adodzasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizetdi), kdnyveldi feladatait ellatdé munkavallaloi.

Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabol
A Térsasag jogi kotelezetiség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus

finanszirozdsa megelbzése és megakadalyozasa céljabdl kezeli Ugyfelei, ezek
képviselbi, és a tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas es a terrorizmus
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finanszirozasa megelézésérdl és megakadalyozasardl szold 2017. évi LIl
torvényben (Pmt) meghatarozott adatait: a) természetes személy a) csaladi és
utdnevet, b) szlletési csaladi és utonevet, ¢) allampolgarsagat, d) sziletési helyét,
idejét, e) anyja sziletési nevét, f) lakcimét, ennek hidnyaban tartézkodasi helyét, g)
azonositd okmanyanak tipusat és szamat; lakcimet igazold hatésagi igazolvanya
szamat, a bemutatott okiratok masolatat. (7.8).

A személyes adatok cimzetijeii a Tarsasag ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavalialdi, a Tarsasag vezetdje és a Tarsasag Pmt. szerinti
kijelolt szeméiye.

A szeméelyes adatok taroldsanak iddtartama az Uzieti kapcsolat megsziinésétdl,
illetve az tgyleti megbizas teljesitesétsl szamitott 8 év. (Pmt. 56.§(2))
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VII. FEJEZET - A TARSASAG ADATFELDOLGOZO
TEVEKENYSEGE

Adatfeldolgozo tevékenységek

A Tarsasag az alabbi tevékenységek tekintetében végez adatfeldolgozast:
6920 - Szamviteli, kényvvizsgaloi, adoszakértdi tevékenység
6311 - Adatfeldoigozas, web-hoszting szolgaltatas
6312 - Vilaghalo-portal szolgaitatas

5320 - Egyeb postai, futarpostai tevékenység

Adatfeldolgozdéi garancianyujtas

A Tarsasdg adatfeldolgozdként garantalia — kiléntsen a szakérielem, a
megbizhatosag és az erbforrasok tekintetében — hogy az EU 216/679. szami
Rendelet kdvetelményeinek teljesliését biztositd technikai és szervezési
intézkedeseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

A Tarsasag, mint adatfeldolgozo, titoktartasi megallapodast k6t az adatkezelbvel a 7.
mellekiet szerinti  Adatfeldolgozéi  Titoktartasi  Nyilatkozat  alairasaval.
(Megismerhett: www.negyhatar.hu honlapon)

A Tarsasag megfeleld hardver és szoftver eszkbzokkel rendelkezik, az adatkezelés
jogszerliségének és az érintettek jogai vedelmének biztositasara alkalmas miiszaki-
és szervezési intézkedések vegrehajtasara kotelezettséget vallal.

A Tarsasag az allami szervekkel valo elektronikus kapcsolattartas jogi- és technikai
feltételeivel rendelkezik.

A Tarsasag vallalja, hogy a megbizé rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciét, amely az adatfeldolgozé igénybevételére  vonatkozd  jogi
rendelkezeéseknek valé megfelelés igazoldsahoz szitkséges.

24



Négy-Hatar 99' Kit.
Adatvedelmi és Adatkezelési Szabalyzata

A megbizé (ardatkezelt’i) kotelezettségei és jogai

Adatkezell jogosult ellenérizni Adatfeldolgozonal a szerz6dés szerinti tevékenység
vegrehajtasat.

Adatkezelének a szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszerliségéért az Adatkezel6t terheli felelésség, ugyanakkor az Adatfeldolgozo
kételes haladéktalanul jelezni az Adatkezeldnek, amennyiben Adatkezel6 utasitasa
vagy annak végrehajtasa jogszabalyba (tkdzne.

Az Adatkezel6 kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket jelen
szerzO0dés szerinti  adatfeldolgozasrol tajékoztassa, ha jogszabaly eléirja,
hozzajarulasukat beszerezze.

Tarsasagunk, mint adatfeldolgozé kotelezettségei és jogai

Utasitasi jog: Az Adatfeldolgozd tevékenysége soran kizardlag az Adatkezeld
frasbeli utasitasa alapjan jar el.

Titoktartas: Az Adatfeldolgozé tevékenysége soran biztositia, hogy a
maganszemelyek szemelyes adataihoz vald hozzaférésre feljogositott személyek—
ha jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként
nem alinak — az altaluk megismert személyes adatok vonatkozaséban titoktartasi
kitelezettséget vallaljanak, melyhez a 8. melléklet szerinti Titoktartasi Nyilatkozat
(Adatfeldolgozast végzé vallalkozasok munkavallaidinak), valamint a 12. melléklet
szerinti Titoktartasi Nyilatkozat (Adatfeldolgozd Felligyeld Bizottsaga Tagjanak)
alkalmazando. (Megismerhetd: www.negyhatar.hu honlapon).

Adatbiztonsag: Az Adatfeldolgozé a tudomany és technologia allasa és a
megvalositas kéltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkére, kérilmeényei és
celjai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valészinliségll és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezesi intezkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantdlja. Az Adatfeldolgozé intézkedéseket hoz
annak biztositAsara, hogy az iranyitasa alatt eljar6, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardélag az adatkezeld
utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emiitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald
elterésre uniés vagy tagallami jog kételezi 6ket. Az Adatfeldolgozd gondoskodik arrdl,
hogy a tarolt adatokhoz bels6 rendszeren keresztil vagy kdzvetlen hozzaférés atjan
kizardlag az arra feljogositott személyek, és kizarolag az adatkezelés céljaval
osszefliggésben férjenek hozzd. Az Adatfeldolgozé gondoskodik a felhasznalt
eszkbzOk szilkséges, rendszeres karbantartasarol, fejlesztésérdl. Az adatokat tarold
eszkOzt megfelelé fizikai veédelemmel ellatott zart helyiségben helyezi el
gondoskodik annak fizikai védelmérél is. Adatfeldolgozd a szerzédésben
meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében megfeleld ismerettel és gyakorlattal
rendelkez0 személyeket koteles igénybe venni. Koteles tovabba gondoskodni az
altala igénybe vett személyek felkészitésérél a betartand6 adatvédelmi jogszabalyi
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rendelkezések,r a jélen szerzddésben foglalt kotelezetiségek, vatamint az adatfelvétel
célja és mddja tekintetében.

Tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele:

Az Adatfeldolgozé vallalja, hogy tovabbi adatfeldolgozot csak a Rendeletben és az
Infotv-ben meghatarozott feliételek teljesitése mellett vesz igénybe. Az
adatfeldolgozd tovabbi adatfeidolgozét kizardlag az adatkezelé  irasbeli
felhatalmazasa alapjan vehet igénybe. Ha az Adatfeldolgozé bizonyos, az
Adatkezel6 neveben végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi
adatfeldolgozo szolgaltatasait is igénybe veszi, erre koteles irasba foglalt szerzddést
kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozéra is ugyanazokat az adatvédelmi
kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az adatkezeld és az adatfeldolgozd kozott
fetrejott jelen szerzddeésben szerepelnek, kilondsen gy, hogy a tovabbi
adatfeldolgozonak megfelelé garanciakat kell nyujtania a megfelelé technikai és
szervezesi intézkedesek végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az
adatkezelés megfeleljen e rendelet kévetelményeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozo
nem teljesiti adatvédelmi koételezetiségeit, az 6t megbizd adatfeldoigozd telies
felelésséggel tartozik az adatkezelt felé a tovabbi adatfeldolgozo kotelezettségeinek
a teljesitéséért. Az Adatfeldolgozéd altal alkalmazott tovabbi Adatfeldolgozé
Titoktartasi kotelezettseget vallal a 13. melléklet szerinti Titoktartasi Nyilatkozatban.
(Megismerhetd: www.negyhatar.hu honlapon).

Egyiittmiikodés az Adatkezeldvel:

Tarsasagunk, mint adatfeldolgoz6 tevékenysége soran minden megfelelé eszkézzel
segiti az Adatkezel6t az érintettek jogai érvényesitésének elbsegitése, ezzel
kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében.

Tarsasagunk, mint Adatfeldolgozd segiti az adatkezelét a Rendelet 32-36. cikk
(Adatbiztonsag, Adatvédelmi hatasvizsgalat és elézetes konzuitacid) szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozo rendelkezésere allo informaciokat.

Tarsasagunk, mint adatfeldolgozé az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden
olyan informaciot, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozd) meghatarozott
kételezettsegek teljesitésének igazolasahoz szikséges, tovabba amely lehetbvé
teszi es elbsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr &ltal
vegzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen ponttal kapcsolatban
az adatfeldolgozo haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha Ggy véli, hogy annak
valamely utasitasa serti ezt a rendeletet vagy a tagailami vagy unidés adatvédelmi
rendelkezeseket.
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A Tarsasag adatfeldolgozasi tevékenységének altaldnos szerzédési
feltételei

A Tarsasag az adatfeldolgozasi tevékenységre a megbizoval irasbeli szerzédést két.
A Tarsasag adatfeldolgozasi tevékenységének altaldnos szerzédési feltételeit jelen

szabalyzat 9. melléklet szerinti Adatfeldolgozoi Szerzédés tartalmazza.
(Megismerhett: www.negyhatar.hu honlapon).

Az altalanos szerzbdési feltétel tartalmat a masik féllel a szerzédéskotést
megeltzéen meg kell ismertetni, és azt a masik félnek el kell fogadnia.
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VIIl. FEJEZET - ADATFELDOLGOZAS, ADATATADAS- ES
TOVABBITAS

Adatfeldolgoz6 az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;
(Rendelet 4. cikk 8.) Az adatfeldoigozo igénybevételéhez nem kell az érintett
elbzetes beleegyezése, de szitkséges a tajékoztatasa.

Adatfeldolgoz6 igénybevétele

A Tarsasag rendszerlizemeltetési feladatok ellatasa céljabdl tovabbithat adatokat
adatfeldolgozd vallalkozasoknak, szervezeteknek, Az adatfeldolgozas megkezdése
dolgozéi adatok esetében a dolgozoi adatkezelésrél szold nyilatkozat alairdsa utan
torténik.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté dontést o©nalldan, az adatkezeld
hozzajaruldsa nélkil nem hozhat, az adatkezelé rendelkezésein kivul egyéb céld
adatfeldolgozast nem végezhet, feladatait kizardlag az adatkezel6 utasitasa alapjan
lathatja el.

Az adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére csak az adatkezeld
irasbeli hozzajarulasaval jogosult.

Adatfeldolgoz6 kételes a Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban
megfogalmazott szabalyok alapjan a feldolgozand¢ adatok fizikalis és szoftveres
védelmerd! gondoskodni.

Az adatkezeld ellendrzi az adatfeldolgozd munkajat.

A Tarsasag tevékenysége soran az alabbi adatfeldolgozo vallalkozasokat veszi
igénybe:

1. Adatfeldoigozé altal elidtott tevékenység: Vallalatiranyitasi rendszer
lzemeltetése, fejiesztése

Adatfeldolgozé megnevezése: Gabonamarket Kft.
Szekhelye: 1054 Budapest, Alkotmany u. 19.
Adbszama: 24837994-2-41

Kezelt adatok kore: Ezen Szabalyzat IL-Hl-IV.-V. fejezetében szerepld
személyes adatok.
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programrendszer Uzemeltetése, fejlesztése.
Adatkezelés id6tartama: Az Adatkezelbvel tortént szerzédés fennallasaig.
Adatfeldolgozas jogalapja: Szerzédés.

2. Adatfeldolgozé é&ltal ellatott tevékenység: Tarsasag (Adatkezeld) cégbirosagi
szerzbdeéses - |, peres — &s cegbirdsagi Ugyeinek intézése.

Adatfeldolgozé megnevezése: Dr. Téth Veronika
Székhelye: 6900 Mako, Megyehaz u. 5.
Adoszama: 45602955-1-26

Kezelt adatok kore: Ezen Szabdlyzat Ill.-IV.-V. fejezetében szereplé
személyes adatok.

Adatkezelés célja: A Tarsasag (Adatkezeld) valtozas bejegyzési kérelmének
cégbirésaghoz vald benyljtasa. A Tarsasag peres Ugyeinek (munkaigyi per,
szerzbdéshez kapcsolodd perek) intézése. A Tarsasag foidhaszonbérleti
szerzodéseinek Onkormanyzatokhoz valé tovabbitasa kifliggesztés céljabol,
illetve a meghosszabbitott féldhaszonbérleti szerz6dések tovabbitasa az
illetékes Foldhivatalok felé.

A Tarsasag (Adatkezeld) adatfeldolgozokkal kotott megallapodasanak
altalanos szerzddési feltételeit jelen szabdalyzat 9. melléklet szerinti
Adatfeldolgozoi Szerzédés tartaimazza. (Megismerhetd: www.neagyhatar.hu
honlapon).

Az Adatkezelé az Adatfeldolgozd altal megismert, illetve kezelt személyes
adatokra vonatkozéan Titoktartasi Megallapodast két az Adatfeldolgozéval a
7. melléklet szerinti Adatfeldolgozoi Titoktartasi Nyilatkozat alairasaval.
(Megismerhett: www.negyhatar.hu honlapon).

Adatkezeles idbtartama: Az Adatkezelbvel tortént szerzddés fennallasaig.
Adatfeldolgozas jogalapja: Szerzédés.

3. Adatfeldolgoz6 altal ellatott tevékenység: Munkavédelmi, T{izvédelmi
szakfeladatok ellatasa

Adatfeldolgoz6 megnevezése Ban Tamas Egyéni Vallalkozd
Székhelye: 6900 Mako, Alkotmany u. 36.

Adoszamab6545505-1-26
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Kezelt adatok kére: A Tarsasag (Adatkezeld) munkavalialéinak neve (sziiletési
neve), szlletési helye, ideje, TAJ szama, Anyja szlletési neve, lakcime, FEOR
szam, munkakére, telefonszama.

Adatkezelés célja: Munkahelyi balesetek jegyzOkonyvezése, baleset- és
tizvédelmi oktatasok és ezek dokumentalasa.

Adatkezeles id6tartama: Az Adatkezelbvel tortént szerz6dés fennallasaig.

Adatfeldolgozas jogalapja: Szerzédés.

Adattovabbitas lehetdsége

Az Adatkezeld jogosult és kételes minden olyan rendelkezésére allé és altaluk
szabalyszer(en tarolt Személyes adatot az illetékes hatdsagoknak tovabbitani, amely
Személyes adat tovabbitasara Gket jogszabaly vagy jogerds hatésagi kotelezés
kotelezi. llyen adattovabbitas, valamint az ebbdél szarmazé kévetkezmények miatt az
Adatkezeld nem tehetd felelbsseé.

Az Adatkezeld jogosult az érintett erre vonatkozo kifejezett engedélye esetén, az
engedelyben megjeldlt személyes adatot az engedélyben megjelolt célbdl és
idotartamban, az engedélyben megjeldlt harmadik fél részére tovabbitani. A
tovabbitott adatok kezelésére a harmadik fél adatkezelési rendelkezései az
iranyadok.

Az Adatkezel6 az adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, valamint a
Felhasznalo tajékoztatasanak biztositasa céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet
a 14. melléklet szerinti tartalommal. (Megismerhet&: www.negyhatar.hu honlapon).
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Adatbiztonsagi intézkedések

A Tarsasag valamennyi céla és jogalapl adatkezelése vonatkozasaban a személyes
adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek az EU
2016/679. szamu Rendelet és az Infoty., érvényre juttatdsahoz szilkségesek.

Az Adatkezeld az adatokat megfelelt intézkedésekkel védi a véletien vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérilés, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatal vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés elien.

A Tarsasag (Adatkezels) a személyes adatokat bizalmas adatként kezeli. A
munkavallaltknak a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi
kotelezetiséget ir el6, melyet a 10. meliéklet szerinti Munkavallaloi Titoktartasi
Nyilatkozat alédiratasaval kell érvényesiteni. . (Megismerhets: www.negyhatar.hu
honlapon).

A Tarsasadg (Adatkezel6) Fellgyeld Bizottsaganak tagjai részére (az ellendrzési
tevekenyseglik soran megismert személyes adatokra vonatkozdan) titoktartasi
kotelezettséget ir eld, melyet a 11. melléklet szerinti Titoktartasi Nyilatkozat (Az
Adatkezelt Felugyeld Bizottsag tagjainak) aldiratasaval kell érvényesiteni.
{(Megismerhet®: www.negyhatar.hu honfapon).

A személyes adatokhoz valé hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza.

A Tarsasag az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program
Utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsdg koévetelményeinek. A program
biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellenbrzétt kérilmények kozoit
csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre
szlikségik van.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasara a Négy-Hatar 99° Kft-nél - mint
Adatkezelbnél - nem kerll sor.

A folyamatban ievé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
igyintezok férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi és egyéb személyes
adatokat tartalmazoé iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani és gondoskodni kell
arrél, hogy e helyiségek (szekrények) kulcsaihoz csak az arra jogosuit juthasson
hozza.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkozok, iratok megfeleld fizikai
vedelmét.
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Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesziesét, megvaitoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

Incidens példaul: az olyan laptop elvesztése, amelyen személyes adatok vannak, a
szemeélyes adatok nem biztonsagos tarolasa; adatok nem biztonsagos tovabbitasa,
ugyfél- és vevd- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni
tamadasok, honlap feltorése.

Adatvédelmi incidensek kezelése, orvoslasa

Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozé jogi elbirasok betartasa
a Tarsasag vezettjének feladata.

Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.

Amennyiben a Tarsasag ellentrzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa
soran adatvedelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenitik kell a Tarsasag
vezetijet.

A Tarsasag munkavallaloi kotelesek jelenteni a Tarsasag vezetSjének, vagy a
munkaltatoi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utaldé eseményt
észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelenthetd a Tarsasag koézponti e-mail cimén, telefonszaman,
amelyen a munkavallalék, szerzd6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul
szolgald eseményeket.

Adatvedelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezetdje — az adatok
biztonsagaért felel6 dolgozd bevonasaval - haladéktalanul megvizsgalia a
bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valédi
incidensrdl, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

az incidens bekodvetkezesének iddpontjat es helyét,

az incidens leirasat, koriiiményeit, hatasait,

az incidens soran jogosulatlanul megismert adatok koérét, szamat,
az incidenssel érintett személyek korét,

az incidens eiharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

®oo o
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f. a kar megelbzése, elharitdsa, csokkentése érdekében tett intézkedések
leirasat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kuléniteni és gondoskodni kell az incidens
bekbvetkezéset alatamasztéd bizonyitékok begylijtésérél és megbrzéserdl. Ezt
kovetéen lehet megkezdeni a kéarok helyredllitasat és a jogszer( mikodés
visszaallitasat.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast keil vezetni, amely tartalmazza (15.
melléklet szerinti adattartalommal):

az erintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens id6pontjat,

az adatvedelmi incidens korilményeit, hatasait,

az adatvédelmi incidens orvosiasara megtett intézkedéseket,

az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

~PoooTw

A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig
meg kell 6rizni.
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Xl. FEJEZET - AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

Tajékoztatas az érintett jogairdl

E fejezet alkalmazasaban érintett: mindazon természetes személyek, akiknek az
adatait a Tarsasag, mint adatkezel6 kezeli

El6zetes tajekozédashoz valé jog

Az eérintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és
informaciokré! az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6! visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
Rendeletben meghatarozott kapcsolédé informaciokhoz hozzaférést kapjon.
(Rendelet 15. cikk).

A helyesbitéshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe
véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Otjan torténd —
kiegészitesét. (Rendelet 16. cikk).

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem
nélkil torélie a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles
arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem
nélkil torolie, ha a Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fennall.
(Rendelet 17. cikk)

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést
ha a rendeltben meghatarozott feltételek teljestinek. (Rendelet 18. cikk)
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A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddo értesitési kbtelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol,
torlesrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a szemeélyes
adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erofeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezelé tajékoziatia e
cimzettekrél. (Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozoé, altala
egy Adatkezeld rendelkezésére bocsétott személyes adatokat tagolt, széles
kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
titakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan
(az adatkezeles kdzérdekll vagy az Adatkezeltre ruhazott kbzhatalmi jogositvany
gyakoriasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz szikséges) vagy f)
pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkkseg. (Rendelet 21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen ~ ideértve a profilalkotast is — alapulé déntés hatalya, amely ra
nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentés mértékben érintené.
(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

Az Adatkezelére vagy adatfeldoigozéra alkalmazandé unios vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kételezettségekkel
dsszhangban (Rendelet 23. cikk).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetden magas kockazattal jar a
termeészetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6
indokolatian késedelem nélkil tajékoztatia az érintettet az adatvédelmi
incidensrél. (Rendelet 34. cikk)
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A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valo jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal (Nemzeti
Adatveédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) 1025 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c.), ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes
adatok kezelése megserti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé
jog

Minden termeszetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvosiatra a
felugyeleti hatdosag ra vonatkozd, jogilag kételezé erejli déntésével szemben,
vagy ha a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon
belll nem tajékoztatia az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrél vagy annak eredményérdl. (Rendelet 78. cikk)

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelelé kezelése kévetkeztében
megsertették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)
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_ XIl. FEJEZET - AZ ERINTETT KERELMENEK
ELOTERJESZTESE, AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

Intézkedések az érintett kérelme alapjan

A Téarsasagunk, mint adatkezelé indokolatlan késedelem nélkul, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétd! szamitott egy honapon belll tajékoztatjia
az erintettet a jogai gyakorlasara iranyuld kérelme nyoman hozott intézkedésekrél.

Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hataridd tovabbi két hénappal meghosszabbithatd. A hataridd
meghosszabbitdsardl az Adatkezel6 a késedelem okainak megjeltlésével a kérelem
kézhezvételétd! szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus Uton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehettség
szerint elektronikus Uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkll, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beldl
tajekoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrol, hogy
az érintett panaszt nydjthat be valamely felugyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi
jogorvoslati jogaval.

Tarsasagunk, mint Adatkezelé a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informécidkat és az
érintett jogairdl szolo tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést
dijmentesen biztositja. Ha az érintett kerelme egyértelmlien megalapozatian vagy —
killénésen ismétlédd jellege miatt — talzd, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
informéacio vagy tajekoztatés nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard
adminisztrativ kéltségekre:

a) dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kerelem egyértelmlen megalapozatian vagy tulzo jeliegének bizonyitasa az
Adatkezelét terheli.

Ha Tarsasagunknak, mint Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet
beny(jitd természetes személy kilétevel kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez szikséges informécidok nyljtasat kérheti.
Az erintett kérelmérdl, panaszar6él a Tarsasag nyilvantartast vezet 16. melléklet
szerinti tartalommal. (Megismerhet&: www.negyhatar.hu honlapon).

37



Négy-Hatar 99’ Kift.
Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata

Xlll. FEJEZET - ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat megallapitasa és médositasa
A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Tarsasag tgyvezetdje jogosult.
Intézkedések a Szabalyzat megismertetése érdekében

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi
munkavallal6javal és a munkavégzésre iranyuld szerzédésekben elé kell irni, hogy
betartasa és érvényesitése minden munkavallaldo munkakéri koételessége. A
munkaszerzodési kikdétés mintajat a jelen Szabalyzat 10 melléklete tartalmazza.
(Megismerhet6: www.negyhatar.hu honlapon).

Hatalyos: 2018. 05. 25.-t6] visszavonasig.

Kelt, Pitvaros, 2018. majus 24.

NEGY-HATAR 99° KFT."?
{ 4 / 6914 Pitvaros, Mez6hegyesi u. 37.
y £ 4/} Adészam: 11826255-2-06

_ —Dankesar-L0402829-262 1194500000000
tgyvezetd
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MELLEKLETEK
1. melléklet:  Adatkezelési Hozzajarulasi Nyilatkozat
2. mellékiet:  Munkavallaldi Adatkezelési Tajékoztato
3. melléklet:  Alkalmassagi vizsgalaton valo részvételrél sz616 Tajékoztato
4. melléklet:  Szerzddéshez kapcsoldédd Adatkezelési Tajékoztato
5. meliéklet:  Foldhaszonbérleti szerzédésekhez kapcsolédd Adatkezelési
Tajékoztatod
6. melléklet:  Tagsagi jogviszonyhoz kapcsolddo Adatkezelési Tajékoztato
7. melléklet:  Adatfeldolgozéi Titoktartasi Nyilatkozat

8. meliéklet:  Adatfeldoigozast veégzé  vallalkozasok  Munkavallaldinak
Titoktartasi Nyilatkozata

9. melléklet:  Adatfeldolgozéi Szerztdés

10.melléklet:  Munkavallaloi Titoktartasi Nyilatkozat

11.melléklet:  Adatkezel®6 Felugyel6 Bizottsaga Tagjanak Titoktartasi
Nyilatkozata

12.meliéklet:  Adatfeldolgozd Felligyeld Bizottsaga Tagjanak Titoktartasi
Nyilatkozata

13.melléklet:  Adatfeldolgozd  altal alkalmazott tovabbi Adatfeldolgozé
Titoktartasi Nyilatkozata

14. meliéklet: Adattovabbitasi Nyilvantartas

15.mellékiet: Adatvédeimi Incidensek Nyilvantartasa

16. melléklet; Erintetti Kérelmek, Panaszok Nyilvantartasa
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Adatvédelmi Szabalyzatanak

1.szamu melléklete

ADATKEZELES! HOZZAJARULAS! NYILATKOZAT

1. Az Eurépai Parlament Es a Tanacs 2016/679 Rendeletére (,Altalanos
Adatvédeimi Rendelet”) vagy GDPR)}, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrél szolé 2011. évi CXI.
térvény (,infotv.”) 5. § (1) bekezdésének a) pontja értelmében személyes
adatainak kezeléséhez On, mint érintett &nkéntes hozzajarulasa
szlkseges.

2. Adatkezel6: Négy-Hatar 99’ Kft
6914 Pitvaros, Mez&éhegyesi Ut 37.
képviseli: Csjernyik Istvan tgyvezetd
Toth Gyula cégvezetd
honlap: www. negyhatar.hu
e-mail cim: titkarsag@negyhatar.hu
telefonszam: 62/292-014

4. Erintett 1= - R T

9. Adatkézlés elmaradasanak kdvetkezményei:

Amennyiben az érintett a kért adatokat nem adja meg, abban az esetben:
- nem adhat be jelentkezést a meghirdetett allasra
- nem valdsul meg ugyféli kapcsolattartas.

6. Cimzettek:
7. Tarolas idétartama:

8. Adatkezelés modja: papir alapon, digitalisan.
9. Adattovabbitas: nem térténik.

10. Adatfeldoigozék igénybevételére:

» Gabonamarket Kft Vallalatiranyitasi szoftver Uzemeltetbje és
fejlesztbje (1054 Budapest, Alkotmany u. 19.)

11.Adatvédelmi intézkedések:

A Tarsasag (Adatkezel6) a papir alapt adatokat elzarva taroifja, ahhoz
csak az arra feljogositott munkatarsak férhetnek hozza.




Negy-Hatar 99" Kft
Adatvédelmi Szabalyzatanak
1.szamu melléklete

A digitalizalt adatok védelmét a Tarsasag az alabbi intézkedésekkel
biztositja:

Az érintett szemeélyes adataihoz kizardlag a Tarsasag azon
munkavallalol ferhetnek hozza, akik erre jogosulisagot kaptak a
vallalatiranyitasi program keretén bell.

A hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok adathazisba
torténé belépését, adatlekeéréset, a program naplozassal koveti, igy
ellendrizhetd, hogy ki és mikor végzett barmilyen adatkezelési
tevékenységet.

A jogosulisag és hozzaférési szintek ellentrzottek, dokumentaltak, a
hozzaférési jelszavak folyamatosan karbantartottak.

Az adataillomanyok virus elleni védelme biztositott

Az adatokat szerveren tarolja. A szerveren tarolt adatokrol
automatikusan biztonsagi masolatok keszilnek. A biztonsagi
masolatokat a szerver tarolasi helyétél elkiiontlten, masik
telephelyen, allandoan 6rzétt éplletben, zart szekrényben tarolja.

A Tarsasag az érintett adatait megismeré valamennyi dolgozéjatol
€s az adatfeldolgozdktol titoktartasi nyilatkozattetelt kdvetel meg

12.Az erintettek jogai:

Az érintett jogosult arra, hogy

az adatkezelés megkezdését megelézéen tajékoztatast kapjon az
adatkezeléssel kapcsolatos tudnivalokrol

visszajelzést kapjon, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e

kéreimezze az Adatkezel6tdl a személyes adataihoz valo
hozzatérést

kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkill helyesbitse a
ra vonatkoz6 adatokat.

téroltesse személyes adatait, ha azokra mar nincs szikség, ha a
jogalap megszint, vagy az adatait jogellenesen kezelték.

korlatozza személyes adatainak kezelését, ha az EU 2016/679.
szam( Rendelet 18. cikkében meghatarozott feltételek teliesiiinek.
tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

az Adatkezel6 az adatok helyesbitésérdl, toriésérél, korlatozasarol,
valamennyi cimzettet tajékoztasson.

személyes adatait kikerje, vagy mas Adatkezeltnek tovabbittassa
adatvédelmi Incidens esetén haladéktalanul értesitést kapjon
hozzajarulasat barmely idépontban visszavonja, amely nem érinti a
visszavonas elbtti - a hozzajarulas alapjan végrehajtott -
adatkezelés jogszer{iségét.

13.Jogorvoslati lehetésegek:

Az Erintett személyes adataival kapcsolatosan panaszt tehet az adatkezel
titkarsag@negyhatar.hu e-mail cimre kldott levélben
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1.szamul melléklete

Az Adatkezeld késedelem nélkil, de legkésdbb 30 napon belll tajékoztatja
a panasz nyoman hozott intézkedésekro!.

Erintett panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz (1125 Budapest, Szilagy Erzsébet fasor
22/C), vagy pert indithat a lakéhelye szerint illetékes Birésagon.

14. Tovabbi informaciok:

A Tarsasag honlapjan a www.negyhatar.hu honlapon elérheté
Adatkezelési Szabalyzatban olvashatok

A fenti informéciokat és tajékoztatast tudomasul vettem, fentebb megadott személyes
adataim fentiekben megjel6it céll kezeléséhez 6nkéntesen minden kilsd befolyas
nélkil beleegyezesemet adom.

Kelt, , 20 av hé nap.

alairas
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Négy-Hatar 99' Kit
Adatvédelmi Szabalyzatanak

2.5zamu melléklete

MUNKAVALLALOI ADATKEZELESI
TAJEKOZTATO

A Negy-Hatar 99° Kft (6914 Pitvaros, Mezbhegyesi Gt 37) elkételezett
munkavallaloi személyes adatainak védelme irant és kiemelten fontosnak
tartjia munkavallaloi informacios Onrendelkezési joganak tiszteletben
tartasat.

A munkaltatd jelen Adatkezelési Tajékoztatoban kivanja kézvetlenil,
attekintheté médon, tdmoren, érthetben tajékoztatni a munkavallalét arrdtl,
hogy milyen tipusu személyes adatokat kezel, azokat miként tarolja, kinek
tovabbitja, ki ismerheti meg. Hogyan védelmezi és hogyan biztositia azokat
a jogokat, melyeket a munkavalialok személyes adataik hasznalataval
kapcsolatosan gyakorolhatnak, hol és milyen moédon tehet panaszt
szemelyes adatainak kezelésével kapcsolatban.

Adatkezeld: Negy-Hatar 99’ Kft
6914 Pitvaros, Mezdhegyesi (it 37.
képviseli: Csjemyik Istvan tigyvezetd
Téth Gyula cégvezetd
honlap: www. negyhatar.hu
e-mail cim: titkarsag@negyhatar,hu
telefonszam: 62/292-014

Adatkezelés célja, jogalapja:

Munkaviszony |étesitése, teljesitése, vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kételezettségek teljesitése.
A munkaviszonyhoz kapcsolodé adatkezelés jogalapja egyrészré! jogi
kotelezettség teljesitése, mely a
¢ Munka Torvénykonyvérdl szold 2012, évi l. torvényen,
s az Informéacios Onrendelkezési jogrol és az
Informaciosszabadsagré! szotd 2011. évi CXII. torvényen,
¢ az Adozas rendjérél sz6l6 2003. évi XCII. torvényen,
» az Egyszer{sitett foglalkoztatasro! sz6i6 2010. évi LXXV. torvény,
e a Tarsadalombiztositas Ellatasairdl és magannyugdij jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. térvény,
» a Kotelez6 Egészségbiztositasi Ellatasrol sz6lo6 1997. évi LXXXIN,
torvény,
e 102/1995. (VIII. 25) kormany rendelet,
e a Személyi Jovedelemadord! szolo 1995. évi CXVII. térveny,
¢ a Megvaltozott Munkaképességli személyek ellatasairdl és egyes
torvenyek modositasarol szolé 2011. évi CXCI. torvény,
« a tarsadalombiztositasi, adé- és nyugdijjogszabalyokon.

Masrészrdl: a munkéaltato jogos érdekeinek érvényesitése az Europai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. Rendelete 6. cikk (1) bekezdés
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Adatvedelmi Szabalyzatanak
2.szamu melléklete

f) pontian alapul (pl. nyilvantartasok vezetése ellendrzéshez,
munkalgyi per).

4. Kezeli adatok kire:

A Tarsasag munkavallaléirdl személyzeti, illetve bér- és munkalgyi
nyilvantartast vezet. A szemelyzeti nyilvantartas a munkaviszonyra, illetve
foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszonyra {(pl. 6nalld tevékenységként
vegzett megbizas stb.) vonatkozd tények dokumentalasara szolgald
adatkezeles, a személyzeti nyilvantartds adatai a munkavallald
munkaviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara es statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhat6 fel. A személyzeti nyilvantartas a Tarsasag
valamennyi munkavallaldjanak adatait tartalmazza:

néev

. szliletési név,

. szllletési helye, ideje,

. anyja szlletési neve,

. lakcime,

. tartézkodasi helye (amennyiben eltér a lakcimtél)

. adoazonositd jele

. tarsadalomboztositasi azonosito jele (TAJ szam)

9. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén)

10. munkaba |épésének kezdb és befejez6 id6pontja

11. a munkabérrel, a bérfizetéssel, és egyeb juttatasokkal kapcsolatos
adatok,

12. munkavallald jogerSs hatarozatta vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzéjarulasa alapjan levonandd tartozas, illetve ennek jogosultsagat
igazolo okirat,

13. munkaviszony megsz{inésének médja, az erre vonatkozé iratok,

14. magannyugdij pénztari és onkéntes biztositdé tagsag ténye, belépés
ideje (év, hd, nap), magannyugdijpénztar neve és azonositd szama,
munkavallalé tagsagi szama,

15. biztositasi jogviszony tipusa,

16. heti munkadrak szama,

17. tarsadalombiztositasi igazolvany és az azon szerepld adatok,

18. egészségbiziositasi ellatasainak (tappénz, GYED, terhességi
gyermekagyi segeély, baleseti tappénz), illetve a munkaltatokat terheld
kézterheknek elszamolasara vonatkozé adatok,

19. munkakonyv és az azt tartaimazé adatok,

20. allampolgarsaga,

21. személyi igazolvany szama

22. lakcimkartya szama,

DN W -




Neégy-Hatar 89’ Kft
Adatvédelmi Szabdalyzatanak

2.szamu meliéklete

23. nyitatkozat tartozasrol
24 folyészamlaszama,
25. telefonszama
26. iskolai vegzetiséget, szakképzettséget igazold okmany masolati
példanya,
27. FEOR,
28. munka alkalmassagi egészséglgyi igazoldas,
29. munkakére,
30. addelbleg-nyilatkozat és az azt tartalmazd adatok (munkavallalo
hozzatartozojanak neve, sziletési neve, anyja neve, sziiletési helyes és
ideje, adoazonositd jele, TAJ szama, lakcime)
31. munkavallalét ert baleset jegyzoékényvében rogzitett adatok
(munkavallalé neve, sziiletési neve, sziletési helye és ideje, anyja neve,
TAJ szama, neme, allampolgarsaga, lakcime, telefonszama, FEOR,
foglalkoztatasi jogviszonya, foglalkoztatas jellege, munkabaleset datuma,
idopontja, seriiles tipusa, sérilt festrész, sérllés sUlyossaga,
munkabaleset reszletes leirasa)
32. sajat személygépjarml hivatali célra térténé hasznalata esetén a
gépjarmi forgalmi rendszama,
33. ha a munkakor elldtasdhoz jogositvany szikséges, a jogositvany
szama es masolata
34. egyszerisitett munka jellege,
35. a munkavallalo rendes szabadsagaval, rendes és rendkivili
munkaidejével, szabadsaganak  kiadasaval, egyeb munkaido-
kedvezményével kapcsolatos adatokat,
36. munkavallalé munkaitatoval szemben fennalld tartozasai, azok
jogcimei,
37. a Mt 120. § alapjan jaré potszabadsag igénybevételével
kapcsolatosan
¢ a rehabilitacids szakérndi szerv legalabb 6tven szazalékos mértéki
egészségkarosodasa megallapitasat igazolé okmany fénymasolata,
« fogyatékossagi tamogatasra jogosultsagot igazolé  okmany
fenymasolata,
o vakok szemelyi jaradékdra jogosultsagot igazold okmany
fénymasolata,
potszabadsag igénybevéteie céljabdl a munkavallalé 16. életévét be nem
toltott hozzatartozdjanak
* szlletési helye és ideje,
lakcimes,
anyja neve,
tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szama)
adodazonosito jele.
38. Megvaltozott munkaképességli munkavallaidk esetében a megvaltozott
munkaképességli  személyek  eflatasairol és egyes  tdrvények
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© modositasérdl szol6 2011. évi CXCI. torvény 21. §, 21/A. §, 21/B. § alapjan

a fenti adatkér kiegeszUt az alabbiakkal:
- a 2011. évi CXIi. térvény az informacios onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol 3. § 3) pontja alapjan kllonleges személyes
adatnak min6sulo egészségligyi allapotra vonatkozé adatokat tartalmazo
dokumentumok:

» szakértdi bizottsag szakvéleménye/ORSZI- Orszagos Rehabilitacios

és Szocialis Szakértéi Intézet/,

» hatarozat a megvaltozott munkaképességrol,

¢ rehabilitacios kartya.
39. Kerestképtelenséget jelold kod.

A 37. pontban felsorolt adatok kézul potszabadsag igénybevétele céliabdl a
munkaltatd a munkavallalé 16. életévet be nem t6lidHt hozzatartozojanak
szemelyes adatait is kezeli. Ezen adatok kezelése csak akkor jogszerl, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti szUl6i feltigyeletet gyakorld adta meg.

A munkaltatd az EU 2016/679. szamd Rendelet 9. cikk (1) bekezdése alapjan
a Munkavallalé munkalgyi alkalmassagi adatain kiviil kildnleges kategériaba
(szenzitiv adat) tartozé személyes adatokat nem kér €s nem kezel.

5.

Az adatkoziés elmaradasanak kdvetkezmenye:

A 4. pontban felsorolt személyes adatokat kotelezé a munkavallaiénak a
munkaltatd részére —a munkaitatd jogi kotelezettségének teljesitése
érdekében - atadni. Amennyiben a keért adatokat a munkavallaldo nem adja
at, nem keriil sor Munkaszerz6dés megkdtesére es igy a munkavallalo
foglalkoztatasara.

Szemelyes adatok cimzettjei: az ligyvezetd, a cégvezett, a f6konyvels.

A Munkaltaté munkaugyi feladatokat ellaté munkavallal6i, a bérszamfejtést
és konyvelést vegz6 munkatarsak és adaffeldolgozok kizardlag az adott
feladat ellatasahoz szilkséges személyes adatokat ismerhetik meg.

A Felligyeld bizottsag tagjai a toérvényességi fellgyeleti, valamint
ellendrzesi feladataik (PTK, Tarsasagi Szerz6dés alapjan) ellatasaval
kapcsolatosan ismerhetik meg a munkavallalok személyes adatait.

A munkavallalok személyes adatai tarolasanak idétartama:

A nyugdijbiztositassal Gsszefliiggé adatkezelést években meghatarozott
idéhatar nélkal a munkavallaié halalaig végzi a munkaltatd. Az 1-19.
pontban felsorolt adatok tekintetében. A kepesitést igazold bizonyitvanyok
masolatanak megdrzési ideje, a munkaviszony megszinésének évét
kévetd 7 év (26. pont). Szamvitelt, adbézast érinté koérékben, a
munkaviszony megsziinésének évét kovetd 7 év (30., 32., 34., 38., 39.
pontok). A tovabbi adatok tekintetében (20., 21., 22., 23., 24., 25., 27, 28,
29., 31, 33., 35., 37. pontok) a munkaviszony megsz{inését kovetd 3 év.
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8. Adatkezelés modja: papir alapon, digitalisan.
9. Adattovabbitas:

o Kifizetdi adatszolgéltatasi kotelezettség teliesitése céljabol a
Csongrad  Megyei  Kormanyhivatal  Csaladtamogatasi  és
Tarsadalombiztositasi FGoszialy felé a sziletési idd, TAJ szam és
BNO kéd kerul tovabbitasra,

¢ Munkahelyi baleset esetén a név, szlletési hely, idd, anyja neve,
lakcim, TAJ szédm, FEOR szadm, telefonszam a Munkaiigyi
Féfelugyel6ség, az Uzemorvos és a Groupama Biztosité Zrt. (1146
Budapest, Erzsébet kiralyné Gtja 1/C.) felé keriil tovabbitasra.

» Magannyugdij Pénztari munkaltatéi tagdij befizetése céljaboél a név,
szlletési hely és id6, allampolgarsdg, anyja sziiletési neve,
adoazonositd jel, lakcim, személyi igazolvany szama keril
tovabbitasra a Mez6 Nyugdij Pénztar (6723 Pécs, Koéztarsasag
tér.2.) felé.

10.e-mail fiok ellentrzése;

Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallalo rendelkezésére — ezen
e-mail cimet és fickot a munkavallald kizarolag munkakéri feladatai céljara
hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztil
tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében
levelezzenek az Ugyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

A munkavallald az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a
fibkban személyes leveleket nem tarolhat.

A nem dedikalt e-mail fiokokat (titkarsag@negyhatar.hu,
konyveles@negyhatar.hu, raktar@negyhatar.hu, noveny@negyhatar.hu,
szmt@negyhatar.hu, sertes@negyhatar.hu) megosztva, tdébben s
kezelhetik.

A munkaltaté jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat
rendszeresen - 6 havonta - ellendrizni, ennek soran az adatkezelés
jogalapja a munkaltatd jogos érdeke. Az ellenérzés célja az e-mail fidk
hasznalatara  vonatkozd  munkaltatéi  rendelkezés  betartasanak
ellendrzése, tovabba a munkavalialdi kotelezettségek (Mt 8.8, 52. §)
ellenérzese.

Az ellendrzésre az lgyvezetd, a cégvezett és a fokonyveld jogosult.
Amennyiben az ellenérzés kortlményei nem zarjak ki ennek lehettségét,
biztositani kell, hogy a munkavallalo jelen lehessen az ellenérzés soran.
Az ellenbrzés elbtt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen
munkaltatéi érdek miatt kerll sor az ellenérzésre, munkaitatd részeérdl ki
veégezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok szerint keriilhet sor
ellenbrzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, -
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milyen jogai és jogorvoslati lehetGségei vannak az e-mail fiok
ellendrzesevel egyutt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy els6dlegesen
az e-mail cimeébd! es targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallalé
munkakori feladataval kapcsolatos, €és nem személyes céll. Nem
személyes céll e-mailek tartalmat a munkaltatd korlatozas nélkil
vizsgélhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel elientétben az allapithatdo meg, hogy
a munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szolitani
a munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torélie. A
munkavaliald tavolléte, vagy egylitmikédésének hidnya esetén a
szemelyes adatokat az ellenérzéskor a munkaltato torli. Az e-mail fidk jelen
szabdlyzattal ellentétes hasznalata miatt a munkaltatdé a munkavallaloval
szemben munkajogi jogkovetkezmenyeket alkalimazhat.

A munkavallalo az e-mail fiok ellenérzésével egyitt jaré adatkezeléssel
kapcsolatban e szabalyzatnak az érintett jogairdl szdlo fejezetében irt
jogokkal élhet.

11. Szamitogép, laptop hasznalata:

A Tarsasag 4&ltal a munkavallaldé részére munkavégzés céljara
rendelkezésre bocsétolt szamitdégépet, laptopot a munkaltatd munkakoéri
feladata ellatasa mellett magancélra is hasznalhatja, azzal a kitétellel, hogy
a munkaltatd érdekkérén kivill esé személyes adatokat a munkavaliald
rendelkezésére bocsatott eszk6zokdn semmilyen formaban nem tarolhat.

12.A munkahelyi internethasznalat ellentrzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltaté a magan céli munkahelyi internethasznalatot engedélyezi
munkavallaléi szamara. Errél a munkaltaté a munkavallalot tajékoztatja.

A munkakoéri feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes
regisztraciok jogosultja a Tarsasag, a regisztracié soran a tarsasagra utalo
azonositot, jelsz6t kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is szlkséges a regisztracibhoz, a munkaviszony
megsziinesekor azok torieset koteles kezdeményezni a Tarsasag.

Mivel a személyes célu internet hasznalat engedélyezett, ezért az
internetforgalmat a munkaitaté nem ellendrizheti. A munkaltatd az internet
hasznalat ellenérzésére kémprogramot nem hasznalhat.

13.Céges  mobiltelefon  hasznalatanak  elflendrzésével  kapcsolatos
adatkezelés:

A munkaitaté engedélyezi a céges mobiltelefon magancéld hasznalatat.
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14.GPS navigacios rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés:

A munkaltato altal a munkavallalé rendelkezésére bocsatott gépjarmiivek
hasznalata soran GPS navigaciés rendszert nem alkalmaz.

A munkaltato ellenérzési tevékenysége kizardlag a gépjarmii menetlevelek
ellendrzesere terjedhet ki.

15. Munkahelyi be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés:

A munkaltaté székhelyén és telephelyein nem miikoddtet be- és kiléptetd
rendszert.

16. Munkahelyi kameras megdfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés:

A munkaltaté székhelyén és telephelyein nem miikédtet kép és/vagy hang
rogzitésére alkalmas eszkbzoket.

17.Adatfeldolgozok: A  Munkaltatd munkdja sordn az aldbb felsorolt
adatfeldolgozokkal all szerzddéses kapcsolatban:
» Gabonamarket Kft (Vallalatiranyitasi szoftver Uzemeltetbje és
fejlesztdje) :
e Dr. Toth Veronika (jogtanacsos)
» Ban Tamas Egyéni Vallalkozd (Munkavédelmi, Tlzvédelmi
szakfeladatok ellatasa)
18. Adatvédelmi intézkedések:

A Tarsasag (Adatkezeld) a papir alapu adatokat elzarva tarolja, ahhoz
csak az arra feljogositott munkatarsak férhetnek hozza.

A digitalizalt adatok védelmét a Tarsasag az alabbi intézkedésekkel
biztositja:

e Az crintett személyes adataihoz kizarolag a Tarsasag azon
munkavallaléi ferhetnek hozza, akik erre jogosulisadgot kaptak a
vallalatiranyitasi program keretén beldl.

» A hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok adatbazisba
tortend belépését, adatiekérését, a program naplozassal koveti, igy
ellendrizhetd, hogy ki és mikor végzett barmilyen adatkezelési
tevékenységet.

» A jogosultsag és hozzaférési szintek ellentrzottek, dokumentaltak, a
hozzaférési jelszavak folyamatosan karbantartottak.

» Az adatallomanyok virus elleni védelme biztositott

» Az adatokat szerveren tarolja. A szerveren tarolt adatokrol
automatikusan biztonsagi mésolatok késziinek. A biztonségi
masolatokat a szerver tarolasi helyétdél elktiénulten, masik
telephelyen, allandoan 6rzott éplletben, zart szekrényben tarolja.

» A Térsasag az érintett adatait megismeré valamennyi dolgozojatol
és az adatfeldolgozokidl titoktartasi nyilatkozattételt kdvetel meg
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19. Erintettek jogai:

Az érintett jogosult arra, hogy

e az adatkezelés megkezdését megeld6zéen tajékoztatast kapjon az
adatkezeléssel kapcsolatos tudnivaldkrol

e visszajelzést kapjon, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e

e kérelmezze az Adatkezel6t6l a személyes adataihoz valo
hozzaférést

o kéresere az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
ra vonatkozo6 adatokat.

o toroltesse személyes adatait, ha azokra mar nincs sziikség, ha a
jogalap megsziint, vagy az adatait jogellenesen kezelték.

o korlatozza személyes adatainak kezelését, ha az EU 2016/679.
szamu Rendelet 18. cikkében meghatarozott feltételek teljestilnek.

e tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

e az Adatkezel6 az adatok helyesbitésérdl, torléserdl, korlatozasarol,
valamennyi cimzettet tajékoztasson.

o személyes adatait kikérje, vagy mas Adatkezelének tovabbittassa

e adatvédelmi Incidens esetén haladéktalanul értesitést kapjon

20.Jogorvoslati lehetéségek:

Az Erintett személyes adataival kapcsolatosan panaszt tehet az adatkezel
titkarsag@negyhatar.hu e-mail cimre kildétt levélben

Az Adatkezel6 késedelem nélkill, de legkésébb 30 napon belill tajekoztatja
a panasz nyoman hozott intézkedésekrol.

Erintett  panasszal  fordulhat a Nemzeti  Adatvédelmi  és
Informaciészabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagy Erzsébet fasor
22/C), vagy pert indithat a lakbhelye szerint illetékes Birosagon.

21.Tovabbi informaciok:

A Tarsasag honlapjan a www.negyhatar.hu honlapon elérhet6
Adatkezelési Szabalyzatban olvashatok

Pitvaros, 2018. majus 24. NEGY-HATAR 99° KFT"” |

6914 Pitvaros, Mez6hegyesi u. 37. (
Ado6szam; 11826255-2-06 7

Bank,sz.; 10402829-28211945-00000000 7

CSJernyllk Istvan
tgyvezetd

ZARADEK:
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Alulirott munk.ave'alla.i.é aiéirésommat. i.gazo.ior.n, hogy jelen Tajékoztatot aléirésa el6tt
elolvastam, annak rendelkezéseit megértettem és tudomasul vettem, annak egy
példanyat atvettem:

Keit: , 20 év ho nap

Név: Alairas:
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ALKALMASSAGI VIZSGALATON VALO RESZVETELROL
SZOLO

TAJEKOZTATO

I.

A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabdly ir eld, vagy amely munkaviszonyra
vonatkozd szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezetiség teljesitése
érdekeben szikséges. A vizsgalat elétt részletesen tajékoztatni kell a
munkavallalokat tobbek kozott arrol, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség,
képesseg felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, modszerrel torténik.
Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
munkavallalokat a jogszabaly ciméré! és a pontos jogszabalyhelyrél is.

Az alkalmassagi vizsgalatot eléiré jogszabaly a munkakéri, szakmai, illetve személyi
higienes alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérsl szold 33/1998. (VI.
24 ) NM rendelet.

E rendelet alkaimazasaban:

a) munkakéri alkalmassagi vizsgélat annak megallapitasa, hogy egy
meghatarozott munkakorben és munkahelyen végzett tevékenység altal okozott
megterhelés a vizsgalt szemely szamara milyen igénybevételt jelent és annak képes-
e megfelelni:

b) szakmai alkalmassagi vizsgélat: a szakma elsajatitasanak megkezdését
megeldzo, illetbleg a képzés és az &atképzés idészakaban az alkalmassag
veleményezése érdekében végzett orvosi vizsgalat;

¢) személyi higiénés alkalmassagi vizsgalat: annak megallapitasa, hogy a
jarvanylgyi szempontb6l kiemelt munkaterlleten munkat végzs személy fertszd
megbetegedése masok egészségét nem veszélyezteti, illetve meghatérozott
esetekben korokozo6 hordozasa masok egészségét nem veszélyezteti;

d) munkat végzé személy: aki nem szervezett munkavégzés keretében jarvanylgyi
szempontbol kiemelt munkaterilleten tevékenységet folytat;

A Rendelet 3.§-a szabalyozza, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség,
képesség felmérésére iranyul:




Négy-Hatar 99" Kft
Adatvédelmi Szabalyzatanak
3.szamu melléklete

3. § (1) Az alkalmassag véleményezése:
a) a munkakaori alkalmassag esetében a munkaltato altal megjeléit munkakérre,

b) a szakmai alkalmassag esetében az adott szakmara, illetve szakmai jellegt
képzésre, az allaskerest esetében szakmai jellegl képzésre, atképzésre, az adoit
személy szamara ellathato foglalkozasi csoportokra vagy szakmak megjeltlésére,

¢) a szemelyi higiénés alkalmassag esetében a jarvanylgyi szempontbdl kiemelt
jelentésegl munkateruleten folytatott tevékenységre
torténik.

(2) A munkakoéri és a szakmai alkalmassag orvosi vizsgalata lehet eldzetes,
idbszakos és soron kivili. A munkakori alkalmassag vizsgalata és véleményezése a
8.§-ban meghatarozott esetekben zarovizsgalattal egészil ki. A szakképzd
intézménybe jelentkezd tanuldnal a beiskolazaskor - a pedagogus, a szuld, illetve a
tanulé keresére - palyavalasztasi tanacsadas céljabdl iskolaorvosi vizsgalat
vegezhetd.

(3) A személyi higiénés alkalmassagi vizsgalat lehet elézetes, idoszakos és soron
Kivali,

(4) A munkakoéri és a szakmai alkalmassag vizsgalatanak célja annak elbiralasa,
hogy a munkavallald, illetve a tanulo vagy a hallgatd, az allaskeresé:

a) a munkavégzésbdl és a munkakdrnyezetbdl eredé megterhelés altal okozott
igénybevetele

aa) egészséget, testi, illetve lelki épségét nem veszélyezteti-e,

ab) nem befolyasolja-e egészségi allapotat kedvezoitlenill,

ac) nem okozhatja-e utédai testi, szellemi, pszichés fejliédésének karosodasat;

b) esetleges idiilt betegsége vagy fogyatékossaga a munkakér ellatasa, illetdleg a
szakma elsajatitdsa és gyakorlasa soran nem idéz-e eld baleseti veszélyt;

¢)a jarvanyugyi szempontbdl kiemelt jelentéségll munkakérokben, illetve
szakmakban 10rténd munkavégzés esetén személyi higiénés és egészségi allapota
nem veszélyezieti-e masok egeszseéget, foglalkoztathatd-e az adott munkakérben;

d} milyen munkakorben, illetve szakmaban és milyen feltételek mellett
foglalkoztathato allapotrosszabbodas veszélye nélkul, amennyiben atmenetileg vagy
veglegesen megvaltozott munkaképességl;

e) foglalkoztathato-e tovabb jelenlegi munkakorében, illetve folytathatja-e
tanuimanyait a valasztott szakmaban;

f) szenved-e olyan betegségben, amely miatt munkakére ellatdsa soran
rendszeres foglalkozas-egészségigyi ellenbrzést igényel;

g) kulfoldon t6rténd munkavégzés esetén egészségi szempontbol varhatoan
alkalmas-e az adott orszagban a megjelolt szakmai feladat ellatasara.

(5) A szemeélyi higiénés alkalmassag vizsgalatanak célja annak elbiralasa, hogy a
munkat vegzd szemely egészségi allapota - a tevékenység gyakorlasa esetén - a
jarvanytigyi szempontbol kiemelt jelentdségll munkatertileteken nem veszélyezteti-e
masok egészsegét, folytathat-e tevékenységet az adott munkatertleten.

(6) A munkakdri, szakmai, illetve szemelyi higiénés alkalmassag vizsgalata,
valamint a foglalkoztathatosag szakveleményezése nem terjed ki a munkaképesség
valtozas mertekének, a rokkantsag fokdnak meghatdrozasara, vatamint a szellemi
kepesseég és az elmealiapot véleményezésére,
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A munkakori alkalmassagi vizsgalatok eredményeit kizardlag a vizsgalt
munkavallalok és a vizsgalatot végzé szakemberek ismerhetik meg. A munkaltato
csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a munkavallalé az adott munkakér
ellatasara alkalmas, nem alkalmas, illetve milyen korlatozasokkal alkalmas.

A munkakéri alkalmassagi vizsgalat eredménye (alkalmas, nem alkalmas,
korlatozasokkal alkalmas) egészséguigyi adat, ezért az EU 2016/679 Rendelet 9. cikk
(1) bekezdése alapjan ezen adatok a személyes adatok kiilénleges adatok
kategoriajaba tartoznak (szenzitiv adat). Ebbdl kévetkezéen ezen adatok kezelése
kizarélag a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés b) pontja alapjan a foglalkoztatast
szabalyoz6 jogi el6irasokbol fakadd kotelezettségek teljesitése érdekében
lehetséges.

Pitvaros, 2018. majus 24.

A

NEGY-HATAR 99’ KFT.")” Csjerhyik Istvan
6914 Pitvaros, Mezbhegyesi u. 37. s ”

Adoszém; 11826255-2-06 ugyvezeto
Bank.sz,: 10402829-28211945:00000000

ZARADEK:

Alulirott munkavallalé alairasommal igazolom, hogy jelen Tajékoztatot elolvastam, annak
rendelkezéseit megértettem és tudomasul vettem.

Kelt, 20 ev hé nap

Név: Alairas:
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SZERZODESEKHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI
TAJEKOZTATO

A Negy-Hatar 99° Kft (6914 Pitvaros, Mezbéhegyesi Ot 37.) elkotelezett
szerzbdéses partnerei szemeélyes adatainak védelme irant és kiemelten
fontosnak tartja szerzédeéses partnerei informacios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A Tarsasag jelen Adatkezelési Tajékoztatoban Kkivanja kdzvetlenii,
attekinthetd maodon, tdmoren, érthetéen tajékoztatni a szerzddéses
partnereit arrél, hogy milyen tipusii személyes adatokat kezel, azokat
mikent tarolja, kinek tovabbitja, ki ismerheti meg. Hogyan védelmezi és
hogyan biztositja azokat a jogokat, melyeket a szerzédéses partnerei
szemelyes adataik hasznalataval kapcsolatosan gyakorolhatnak, hol és
milyen moédon tehet panaszt személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban.

Adatkezels: Negy-Hatar 99’ Kft
6914 Pitvaros, Mez8hegyesi (it 37.
képviseli: Csjernyik Istvan {igyvezetd
Téth Gyuia cégvezetd
honiap: www, negyhatar.hu
e-mail cim: fitkarsag@negyhatar.hu
telefonszam: 62/292-014

Adatkezelés célja, jogalapja: Az adatkezelés célja, hogy a tarsasag és
partnerei koézott létrejott szerzdédések a hatalyos torvényi elbirasnak
megfelelienek és tegyék lehetévé a tarsasag szamara jogi
kotelezettségeinek teljesitését.
Az adatkezelés jogalapja:
e jogi kételezettség teljesitése az altalanos forgalmi adorol szolo a
2017. evi CXXVH. torvény.
e Szerzodés megkotése és teljesitése az EU 2016/679. Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan.

Kezelt adatok kore:

Az érintettek kore: a vevoként, eladoként, szolgaltatas igénybe vevéjeként,
iletve a Tarsasaggal egyéb Uzleti kapcsolatban &llé6 vagy zleti
kapcsolatba 1épd természetes személyek torvényben meghatarozott
adatai.

Vevék, szolgaltatast igénylék esetén a kezelt adatok kére: név, cim,
adoszam, bankszamlaszam.

Eladok esetén a kezelt adatok kore: Név, sziletési név, anyja sziletési
neve, cim, szlletési helye, ideje, adoszam, addazonositd jel, dstermeldi
igazolvany szama, TAJ szam, bankszamlaszam.




Negy-Hatar 99' Kft
Adatvédelmi Szabalyzatanak

4.szami mellékiete

5. Adatkdzlés elmaradasanak kévetkezményei:

A szerzbdeses partnerek 4. pontban felsorolt személyes adatainak
megadasa - a tarsasag jogi kotelezettségeinek teljesitése érdekében -
kotelezd, az adatszolgaltatds megtagadasa esetén a szerzédés nem joén
letre.

6. Cimzettek: az Ugyvezetd, a cégvezetd, a fokonyvelb. A mazsakezeldk, a
raktaros, a tarsasag készletkbnyveld — és pénziigyi munkatarsai, valamint
az adatfeldolgozok kizardlag az adott feladat ellatdsahoz szilkséges
szemelyes adatokat ismerhetik meg.

A Feligyel6 bizottsdg tagjai a torvényességi, felugyeleti, valamint
ellenérzési feladatalk (PTK, Téarsasagi Szerzddés alapjan) ellatasaval
kapcsolatosan ismerhetik meg a munkavalialok személyes adatait.

7. A szerzOdéses partnerek személyes adatai tarolasanak id6étartama: 8 év
8. Adatkezelés modja: papir alapon, digitalisan
9. Adattovabbitas:

e 100.000 Ft AFA tartalom feletti szamlak esetén a Nemzeti Ad6- és
Vambhivatal online szamlarendszerébe: Név, Lakcim, addszam

o AFA kérbe tartozo partnerek esetén (AFA bevallas) a Nemzeti Ado-
es Vamhivatal Csongrad Megyei Ado- és Vamigazgatosaga
Bevallasi Osztaly felé: Addszam

e Felvasarlasi jegy kiallitasa esetén (Havi bevallas) a Nemzeti Add-és
Vamhivatal Csongrad Megyei Ad6- és Vamigazgatésaga Bevallasi
Osztaly felé: Név, lakcim, anyja neve, szlletési hely és ido,
adodazonosito jel, TAJ szam, Ostermeldi igazolvany szama.

» Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.)

Név és cim, szerz8dések, szamlak, felszolitd-, egyeztetsd levelek
postazasa esetén.

10. Adatfeldolgozok:

» Gabonamarket Kft Vallalatiranyitasi szoftver (zemeltetbje és
fejlesztéje (1054 Budapest, Alkotmany u. 19.)
» Dr. Té6th Veronika jogtanacsos (6900 Maké, Megyehaz u. 5.)

11. Adatvédelmi intézkedések:
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 Erintett  panasszal forduhat a  Nemzeti  Adatvédelmi s
Informacioszabadsag Hatosaghoz (1125 Budapest, Szilagy Erzsébet fasor
22/C), vagy pert indithat a lakohelye szerint illetékes Birosagon.

14. Tovabbi informaciok:

A Tarsasag honlapjan a www.negyhatar.hu honlapon elérhetd
Adatkezelési Szabalyzatban olvashatok.

Pitvaros, 2018. majus 24.
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A Tarsasag (Adatkezeld) a papir alapl adatokat elzérva tarolja, ahhoz
csak az arra feljogositott munkatarsak férhetnek hozza.

A digitalizalt adatok védelmét a Tarsasag az alabbi intézkedésekkel
biztositja:

Az érintett személyes adataihoz kizardlag a Téarsasag azon
munkavalialéi férhetnek hozza, akik erre jogosultsagot kaptak a
vallalatiranyitasi program keretén belll.

A hozzéaférési jogosultsaggal rendelkezd munkavallalék adatbazisba
torténd belepeseét, adatlekérését, a program naplézassal koveti, igy
ellentrizhetd, hogy ki és mikor végzett barmilyen adatkezelési
tevékenységet.

A jogosulisag és hozzaférési szintek eliendrzittek, dokumentaltak, a
hozz&férési jelszavak folyamatosan karbantartottak.

Az adatallomanyok virus elleni védelme biztositott

Az adatokat szerveren tarolja. A szerveren tarolt adatokrdl
automatikusan biztonsagi masolatok készllnek. A biztonsagi
masolatokat a szerver tarolasi helyéiol elkiilonilten, masik
telephelyen, allandéan 6rzétt éplletben, zart szekrenyben tarolja.

A Tarsasag az érintett adatait megismeré valamennyi dolgozdéjatol
és az adatfeldolgozoktol titoktartasi nyilatkozattételt kovetel meg.

12. Erintettek jogai:

Az érintett jogosult arra, hogy

az adatkezelés megkezdését megelbzben tajekoztatast kapjon az
adatkezeléssel kapcsolatos tudnivaldkrol

visszajelzést kapjon, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e

kérelmezze az Adatkezel6tél a személyes adataihoz vald
hozzaferést

kérésére az Adatkezelé indokolatlan kesedelem nélkiil helyesbitse a
ra vonatkozd adatokat.

toroltesse szemelyes adatait, ha azokra mar nincs szilkkség, ha a
jogalap megsz(int, vagy az adatait jogellenesen kezelték.
korlatozza személyes adatainak kezelését, ha az EU 2016/679.
szamU Rendelet 18. cikkében meghatérozott feltételek teljesilinek.
filtakozhat személyes adatainak kezelese ellen.

az Adatkezel6 az adatok helyesbitésérdl, torleserd|, korlatozasardi,
valamennyi cimzettet tajékoztasson.

személyes adatait kikérje, vagy mas Adatkezelének tovabbittassa
adatvédelmi Incidens esetén haladektalanul értesitést kapjon

13. Jogorvoslati lehetdsegek:
Az Erintett szemelyes adataival kapcsolatosan panaszt tehet az adatkezel6
titkarsag@negyhatar.hu e-mail cimre kiildott levelben.

Az Adatkezel6 késedelem nélkil, de legkésdbb 30 napon bellil tajékoztatja
a panasz nyoman hozott intézkedésekrol.
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FOLDHASZONBERLETI SZERZODESEKHEZ KAPCSOLODO
ADATKEZELESI

TAJEKOZTATO

1. A Négy-Hatér 99" Kft (6914 Pitvaros, Mezdhegyesi at 37.) elkételezett

szerzédéses partnerei személyes adatainak védelme irant és kiemelten
fontosnak tartja szerzédéses partnerei informacios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.
A Tarsasag jelen Adatkezelési Tajékoztatoban kivanja kozvetlenl,
attekinthetd maddon, tomoren, érthetben tajékoztatni a bérbe ado
szerzbdéses partnereit arrél, hogy milyen tipusi személyes adatokat kezel,
azokat mikent tarolja, kinek tovabbitja, ki ismerheti meg. Hogyan védelmezi
es hogyan biztositja azokat a jogokat, melyeket a bérbe add szerzédéses
partnerei személyes adataik hasznalataval kapcsolatosan gyakorolhatnak,
hol és milyen moédon tehet panaszt személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban.

2. Adatkezeld: Negy-Hatar 99 Kift
6914 Pitvaros, Mezbhegyesi Gt 37.
képviseli: Csjernyik Istvan Gigyvezet6
Toth Gyula cégvezetd
honlap: www. negyhatar.hu
e-mail cim: titkarsag@neqyhatar.hu
telefonszam: 62/292-014

3. Adatkezeles céjja, jogalapja:

Az adatkezelés célja, hogy a Tarsasag, (mint haszonbérlt) és a bérbe
adok kozott létrejott szerzOdések a jogszabalyi rendelkezéseknek
megfeleléek legyenek és tegyék lehetévé a haszonbérld szamara jogi
kételezettségeinek teljesitését.

Adatkezelés jogalapja:

* jogi kitelezettség teljesitése a mez6- és erdbgazdasagi foldek
forgalmardl sz6l6 2013. évi CXXIL torvénnyel Osszefiiggd egyes
rendelkezésekrdl és atmeneti szabalyokrdl szolo 2013. évi CCXIL.
torvény (a tovabbiakban: Fétv.), a foldhasznalati nyilvantartas
részletes szabalyairdl sz6l6 356/2007. (XIi. 23.) Korm. rendeletben,
az adgjogszabdlyokban és a tamogatasi jogszabalyban (pl. 2007.
evi XVII. tdrvény.) foglalt kételezettségeknek valo megfelelés, illetve
azok teljiesitése.

» Szerzddés megkotése és teljesitése az EU 2016/679. Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan.




Neégy-Hatar 99 Kft
Adatvédelmi Szabalyzatanak
5.szami melléklete

. Kezelt adatok ktre:

Név, sziilletési nev, lakcim, anyja szilletési neve, sziletési hely és id6, add
azonosité jel, személyi szam, bankszamiaszam, adészam, NAK azonosito,
fold helyrajzi szama, terllete, tulajdoni hanyada, blokk azonositdja,
Ostermeldi igazolvany szama, allampolgarsag, telefonszam, képvisels
(meghatalmazott) személyi igazolvanyszama, regisztracids szam. A
haszonbérleti szerzédés tanlinak neve, lakcime.

. Adatkozlés elmaradasanak kévetkezményei:

A szerzddéses partnerek 4. pontban felsorolt személyes adatainak
megadasa kotelezd, az adatszolgaltatas megtagadasa esetén a szerzédés
nem jon letre.

. Cimzettek: az tigyvezetd, a cégvezetd, a fokonyveld.

A Tarsasag foldhaszonbérleti szerzédést kezelé munkavallaldja,
kdnyvelést, készletnyilvantartast, iktatast, szamlazast végzé munkatarsai,
a raktaros, a mazsakezel8k, valamint az adatfeldolgozok kizardlag az adott
feladat ellatdsahoz szikséges személyes adatokat ismerhetik meg.

A Tarsasag Felugyelé bizottsdganak tagjai, a torvényességi feliigyeleti,
valamint ellendrzési feladataik (PTK, Tarsasagi Szerzodés alapjan)
ellatasaval kapcsolatban ismerhetik meg a munkavallalék személyes
adatait.

. A szerzbdéses partnerek szemelyes adatai tarolasanak idétartama: 7 év

. Adatkezelés modja: papir alapon, digitalisan, a haszonbérleti szerzddést
alaird tandk esetében papir alapon.

. Adattovabbitas:

o Uj haszonbérleti szerzédés megkotése, illetve hagyateki igazolas
kiadasa esetében a f{6ld elhelyezkedése szerinti illetékes
Onkormanyzathoz kifiiggesztés céljabol.

» Haszonbérleti szerz6dés meghosszabbitasa esetében a f6id
fekvése szerinti illetékes Jarasi Kormanyhivatal Foldhivatali
Osztalyahoz a hasznalat bejegyzési céljabdl.

» Magyar Posta Zri. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.)

Név és cim, haszonbérleti szerzédések, felszolitd-, egyeztetd
levelek postazasa eseten.
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10/_\ datfeldmgoz()k

Gabonamarket Kft Vallalatiranyitési szoftver tzemeltetdje és fejlesztsje
(1054 Budapest, Alkotmany u. 19.)
Dr. Toth Veronika jogtanacsos (6900 Mako, Megyehaz u. 5.)

11. Adatvédelmi intézkedések:

A Téarsasag (Adatkezeld) a papir alapll adatokat elzarva tarolja, ahhoz
csak az arra feljogositott munkatarsak férhetnek hozza.

A digitalizalt adatok védelmét a Tarsasag az alabbi intézkedésekkel
biztositja:

Az érintett szemelyes adataihoz kizardlag a Tarsasag azon
munkavallaloi férhetnek hozza, akik erre jogosultsagot kaptak a
vallalatiranyitasi program keretén belll.

A hozzaférési jogosultsdggal rendelkezé munkavallaiok adatbazisba
torténd belépesét, adatlekeérését, a program napldzassal koveti, igy
ellenbrizhetd, hogy ki és mikor végzett barmilyen adatkezelési
tevékenységet.

A jogosultsag és hozzaférési szintek ellendrzéttek, dokumentaltak, a
hozzaférési jelszavak folyamatosan karbantartottak.

Az adatallomanyok virus elleni védelme biztositott

Az adatokat szerveren tarolia. A szerveren tarolt adatokrol
automatikusan biztonsagi masolatok készllnek. A biztonsagi
masolatokat a szerver tarolasi helyétél elkilondlten, masik
telephelyen, allandoan 6rzott épuletben, zart szekrényben tarolja.

A Tarsasag az érintett adatait megismer6 valamennyi dolgozéjatol
es az adatfeldolgozoktdl titoktartasi nyilatkozattételt kovete! meg.

12. Erintettek jogai:

Az érintett jogosult arra, hogy

az adatkezelés megkezdését megelézben tajékoztatast kapjon az
adatkezeléssel kapcsolatos tudnivalokrél

visszajelzést kapjon, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e

kerelmezze az Adatkezel6t6l a személyes adataihoz valo
hozzaférést

kérésere az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
ra vonatkozé adatokat.

tordltesse személyes adatait, ha azokra mar nincs szilkség, ha a
jogalap megszint, vagy az adatait jogellenesen kezelték.
korlatozza személyes adatainak kezelését, ha az EU 2016/679.
szamu Rendelet 18. cikkében meghatarozott feltételek teljeslinek.
tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

az Adatkezel6 az adatok helyesbitésérél, térlésérdl, korlatozasarol,
valamennyi cimzettet tajékoztasson.
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e személyes adatait kikérje, vagy mas Adatkezel6nek tovabbittassa
o adatvedelmi Incidens esetén haladéktalanul értesitést kapjon

13. Jogorvoslati lehetdségek:

Az Erintett személyes adataival kapcsolatosan panaszt tehet az adatkezeld
titkarsag@negyhatar.hu e-mail cimre kildott levélben.

Az Adatkezel6 késedelem nélkill, de legkés6bb 30 napon belll tajékoztatja
a panasz nyoman hozott intézkedésekrol.

Erintett  panasszal fordulhat a  Nemzeti  Adatvédelmi  és
Informacioszabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagy Erzsébet fasor
22/C), vagy pert indithat a lakbhelye szerint illetékes Birésagon.

14. Tovabbi informaciok:

A Tarsasag honlapjan a www.negyhatar.hu honlapon elérhetd
Adatkezelési Szabalyzatban olvashatoék.

Pitvaros, 2018. majus 24.
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TAGSAGI JOGVISZONYHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI

TAJEKOZTATO

. A Négy-Hatar 99’ Kft (6914 Pitvaros, Mezdhegyesi Ut 37.) elkotelezett

szerz8déses partnerei személyes adatainak védelme irant és kiemelten
fontosnak tartja szerzédéses partnerei informéacids dnrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.
A Téarsasag jelen Adatkezelési Tajékoztatéban kivanja kézvetlendd,
attekintheté maédon, témoren, érthetéen tajékoztatni tagjait arrél, hogy
milyen tipust személyes adatokat kezel, azokat miként tarolja, kinek
tovabbitja, ki ismerheti meg. Hogyan védelmezi és hogyan biztositja azokat
a Jjogokat, melyeket a tagjai személyes adataik hasznalataval
kapcsolatosan gyakorolhatnak, hol és milyen moddon tehet panaszt
személyes adatainak kezelésével kapcsolatban.

. Adatkezelé: Negy-Hatar 99’ Kit
6914 Pitvaros, Mezéhegyesi ut 37.
képviseli:  Csjernyik Istvan (igyvezet6
Téth Gyula cégvezetd
honlap: www. negyhatar.hu
e-mail cim: titkarsag@negyhatar.hu
telefonszam: 62/292-014

. Adatkezelés célja, jogalapja:

Az adatkezelés célia az egyes tagok torzsbetéte mértékének
nyilvantartasa, a hozza kapcsoloédd jogok és kotelezettségek teljesitése
érdekeében.

» jogi kotelezettség teljesitése: A cégnyilvanossagrol, a birdsagi
cegeljarasrol és a végelszamolasrdl sz0old 2006. évi V. torvény 12. §
(3) bekezdese, 2013. évi V. torvény 3:12§ (1) bekezdés alapjan.

» Tarsasag jogos érdeke az EU 2016/679. Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés f} pontja alapjan.

. Kezelt adatok kére:
Neve, Szlletési neve, Sziletési helye, ideje, Anyja szlletési neve,
Lakcime, Addazonosito jele, Torzshetét mértéke, Taggylilési
meghatalmazas esetén: tand neve, lakcime.

. Adatkdziés elmaradasanak kovetkezményei:
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A tagok 4. pbntban ‘felsc')rolt személyéénédétaiﬁ'ak megadésé - aTarsasag
jogi kotelezettségeinek teljesitése érdekében - kitelezb.

6. Cimzettek: az UOgyvezetd, a cégvezetd, a fOkdnyvelb. A tarsasag tagi

nyilvantartast vezeté munkatarsa, a kdnyvelést és berszamfejtést végzo
munkavallaldi, valamint adatfeldolgozok kizardlag az adott feladat
ellatasahoz szilkseéges személyes adatokat ismerhetik meg.
A Tarsasag Fellgyelé bizotisaganak tagjai, a térvéenyességi felligyeleti,
valamint ellenfrzési feladataik (PTK, Tarsasagi Szerzddés alapjan)
ellatasaval kapcsolathan ismerhetk meg a munkavéllalok személyes
adatait.

7. A tagok személyes adatai tarolasanak idétartama: A tagsagi jogviszony
megsziinését kovetd 5 év,

8. Adatkezelés moédja; papir alapon, digitalisan
9. Adattovabbitas:

» A cégbejegyzési (valtozas bejegyzési) eljaras lefolytatasa
erdekében a Szegedi Térvényszek Cegbirdsaga felé

» Hagyatéki igazolas kiadas esetén az érintett lakhelye szerint
ifletékes Onkormanyzat felé.

» Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.)
Név és cim, taggyllési meghivok, felszdlito-, egyeztetd ievelek
postazasa esetén.

10. Adatfeldolgozoék:

Gabonamarket Kft Vallalatiranyitasi szofiver Uzemeltetje és fejleszidje
(1054 Budapest, Alkotmany u. 19.}
Dr. Téth Veronika jogtanacsos (6900 Mako, Megyehaz u. 5.)

11. Adatvédelmi intézkedések:

A Tarsasag (Adatkezeld) a papir alapu adatokat elzarva tarolja, ahhoz
csak az arra feljogositott munkatarsak férhetnek hozza.

A digitalizalt adatok vedelmét a Tarsasag az alabbi intézkedésekkel
biztositja:

e Az érintett személyes adataihoz kizardlag a Tarsasag azon
munkavallaléi férhetnek hozza, akik erre jogosulisagot kaptak a
vallalatiranyitasi program keretén belGi.

» A hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd munkavallalék adatbazisba
toriénd belépését, adatlekérését, a program napldzassal kdveti, igy
ellendrizhetd, hogy ki és mikor végzett barmilyen adatkezelési
tevékenységet.

e A jogosultsag es hozzaférési szintek ellendrzdttek, dokumentaltak, a
hozzaférési jelszavak folyamatosan karbantartottak.

o Az adatallomanyok virus elleni védelme biztositott
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e Az adatokat szerveren tarolja. A szerveren tarolt adatokrol
automatikusan biztonsagi masolatok késziilnek. A biztonsagi
masolatokat a szerver tarolasi helyétél elkulénulten, masik
telephelyen, alland6an 6rzétt éplletben, zart szekrényben tarolja.

e A Tarsasag az érintett adatait megismer6 valamennyi dolgozojatol
és az adatfeldolgozoktol titoktartasi nyilatkozattételt kovetel meg.

12. Erintettek jogai:

Az érintett jogosult arra, hogy

e az adatkezelés megkezdését megelézden tajékoztatast kapjon az
adatkezeléssel kapcsolatos tudnivaldkrol

e visszajelzést kapjon, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e

e kérelmezze az Adatkezel6t6l a személyes adataihoz valo
hozzaférest

o kéresére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
ra vonatkozo6 adatokat.

e toroltesse szemeélyes adatait, ha azokra mar nincs szilkség, ha a
jogalap megsziint, vagy az adatait jogellenesen kezelték.

» korlatozza személyes adatainak kezelését, ha az EU 2016/679.
szamu Rendelet 18. cikkében meghatarozott feltételek teljestilnek.

o tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

o az Adatkezel6 az adatok helyesbitésérol, térlésérdl, korlatozasarol,
valamennyi cimzettet tajékoztasson.

e szemelyes adatait kikérje, vagy mas Adatkezel6nek tovabbittassa

e adatvedelmi Incidens esetén haladéktalanul értesitést kapjon

13. Jogorvosiati lehetéségek:
Az Erintett személyes adataival kapcsolatosan panaszt tehet az adatkezelé
titkarsag@negyhatar.hu e-mail cimre kuldétt levélben.
Az Adatkezel6 késedelem nélkil, de legkésébb 30 napon belil tajékoztatja
a panasz nyoman hozott intézkedésekrol.
Erintett  panasszal  fordulhat a  Nemzeti Adatvédelmi  és
Informacioszabadsag Hatdésaghoz (1125 Budapest, Szilagy Erzsébet fasor
22/C), vagy pert indithat a lakohelye szerint illetékes Birésagon.

14. Tovabbi informaciok:

A Tarsasadg honlapjdn a www.negyhatar.hu honlapon elérheté
Adatkezelési Szabalyzatban olvashatok.

Pitvaros, 2018. majus 24, / // é
NEGY-HATAR 99’ KET ’// /

6914 Pitvaros, Mezdhegyest u :Es rnyik Ist‘lan
Adb6szém: 11826255-2 I

Bank.sz,: 10402829 2321194&00000000 ugyvezeto







Neégy-Hatar 99" Kft
Adatvédelmi Szabalyzatanak

7.szamu melléklete

NYILATKOZAT

A Neégy-Hatar 98" Kft (6914 Pitvaros, Mez6hegyesi Gt 37.), mint Adatkezeld,
Adatfeldolgoz6 Szerzddést KOOt
........................ -vel, mint Adatfeldolgozoval.

A NEGY-HATAR 99’ KFT az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu
altalanos adatvedelmi rendelete (GDPR) valamint az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) rendelkezése
szerinti Adatkezelének mindsll. Ezen jogszabalyok szerint az Adatkezeldnek
biztositania kell, hogy az 4altala alkalmazott Adatfeldolgozok Titoktartasi
kotelezettséget vallaljanak az altaluk megismert ésfvagy kezelt személyes adatok
vonatkozasaban.

Személyes adat. személyes adatnak minGsll az azonositott vagy azonosithatd
természetes személyre (,érintett”) vonatkozd barmely informacio; azonosithaté az a
termeszetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, killénodsen valamely
azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a
termeszetes szemely testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonosségéra vonatkozo egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithato.

A fentiek alapjan a kévetkezé titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Négy-Hatar 99 Kft-vel, mint
Adatkezelbvel megkotott.......................... szamu szerzédésben vallait
feladataim ellatasa sordn megismert személyes adatokat kizardlag
szerzOdesbe foglalt feladataim teljesitése céljabél kezelem, mas célra nem
hasznaiom azokat, illetéktelen személlyel nem kozlém és nem adom at, a
szemelyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a szemeélyes
adatokat nyilvanossagra nem hozom.

2. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kételezettség a szerzédéses
jogviszony megsziinését kdvetten korlatlan ideig fennall.

3. Tudomasul veszem, hogy a titoktartdsi kotelezettség megsértése a
szerzbdéses jogviszonybdl szarmazd lényeges kotelezettségszegésnek
mindsul, melyre az adatkezel6 jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

Keit: 20 év hénap nap

Adatfeldolgozé
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ADATFELDOLGOZAST VEGZO VALLALKOZASOK
MUNKAVALLALOINAK TITOKTARTASI
NYILATKOZATA

Adatfeldolgozé (Munkaltatd) neve: NFEGY-HATAR 99° KFT
Székhelye: 6914 Pitvaros, Mezdhegyesi u. 37.

Név:

Munkakor:

Munkaltatom, a NEGY-HATAR 99 KFT a Felszabadulas MGTSZ-szel (mint
Adatkezelbvel) kotott Adatfeldolgozoi Szerzédés alapjan, az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679. szamu altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) valamint az
informacios dnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol 2011. évi CXil.
torvény (Infotv.) rendelkezése szerinti adatfeldolgozénak mindsil. Ezen
jogszabalyok szerint az adatfeldoigozénak biztositania kell, hogy a személyes
adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.
Szemelyes adat: személyes adatnak mindsil az azonositott vagy azonosithato
termeszetes személyre (,érintett”) vonatkoz6 barmely informacié; azonosithaté az a
természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon, kilonésen valamely
azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a
termeészetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonosségara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté,

A fentiek alapjan a kovetkezé titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. A Negy-Hatéar 99" Kft (mint Adatfeldolgozo) munkavallaléjaként kotelezettséget
vallalok arra, hogy a fent nevezett adatkezelénél munkavégzésem soran
tudomasomra jutott személyes adatokat kizardlag feladataim teljesitése celjabaol
kezelem, mas célra nem hasznalom azokat, illetéktelen személlyel nem koézlom és
nem adom at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a
személyes adatokat nyilvanossagra nem hozom.

2. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kételezettség munkaviszonyom,
vagy munkavégzesre irdanyuld egyéb jogviszonyom fennallasat kovetden
korlatlan ideig terhel.

3. Tudomasul veszem, hogy a ftitoktartasi kotelezettség megsértése a
munkaviszonybol szarmazd |ényeges kotelezetiségszegésnek minésiil,
amelyre a munkaltatd munkajogi jogkévetkezményeket alkalmazhat

Kelt, 20 ev ho nap

Munkavailald alairasa
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ADATFELDOLGOZOI SZERZODES

Amely létrejott

Egyrészrél az Adatfeldolgozo:
Székhelye:

Adodszam:

(tovabbiakban: Szolgaltato)

Masreszrél az Adatkezeld: Negy-Hatar 99’ Kft
Székhelye: 6914 Pitvaros, Mezdhegyesi Ut 37.
Adodszam: 11826255-2-06

(tovabbiakban: Megrendeld)

Egylttesen: a felek kozott az alulirott helyen és idében a kdvetkez6 feltételek szerint:

1. Az adatfeldolgozdi szerzédés targya:

Jelen szerz8des targya a Megrendelt altal kezelt, Szolgaltaté 4ltal feldolgozott
személyes adatokhoz kapcsolodo jogok és kételezettségek régzitése.
Megrendeld megrendeli Szolgaitatdé elvallalia a Megrendeld altal kezelt
....................................................... a GDRP 28, cikke szerinti
feldolgozasat.

2. Teljesites id6tartama:
A Szolgadltatd a jelen adatfeldolgozdi szerzédés szerinti teljesitést a jelen
adatfeldoigozoi szerz6dés mindkét fél altal torténd alairasat kévetd napon
kezdi meg es a szerz6dés hatalya alatt folyamatosan teljesiti.

3. Erintettek kategoriai és a személyes adatok tipusai:

4. Megrendeld kételezettségei:

Megrendeld kételes gondoskodni arrél, hogy:
* Meghatarozza a személyes adatok kezelésének céljat és eszkozeit

e Meghatarozza a célok teljesitéséhez feltétlentl szikkséges adatok korét
» Meghatarozza a személyes adatok rendszerezésének szempontjait
» Meghatarozza munkavallaldi hozzaférési jogosulisagait

5. Szolgaitaté kotelezettségei:

« Biziositja, hogy az iranyitdsa alatt eljaré, a személyes adatokhoz
hozzaféressel rendelkezé barmely munkatarsa, az atadott személyes
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adatokat kizarolag az adatkezel¢ utasitdsainak megfelelden kezeli,
kiveve, ha az ettdl valo eltérésre 6t uniods, vagy tagailami jog kételezi,

« Biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
munkatarsai titoktartasi kotelezettséget vallainak.

+ Gondoskodik az adatok biztonsagarol, koteles megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a GDPR és az Info térvény, valamint az egyéb
adat- es titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szilkségesek.

» A Szolgaltatd képviseldje nyilvantartast vezet az adatkezeld nevében
vegzett adatkezelési tevékenységek minden kategoriajarol. A
nyilvantartast irasban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumeot
is.

» A Szolgaltatd intézkedésekkel biztositia a jogosulatlan adatbevitel
megakadalyozasat.

» Biztositia annak ellenérizhetéségét és megdllapithatosagat, hogy a
szemelyes adatokat adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely
szerveknek tovabbitottak, vagy tovabbithatjak.

* Biztositia a telepitett rendszerek (izemzavar esetén t6rénd
helyreallithatésagat

» Segiti a Megrendelét a GDPR-ban foglalt kotelezettségek
teljesitésében.

» Haladéktalanul tajékoztatia a Megrendelst, ha Ggy véli, hogy annak
valamely utasitasa sérti a GDPR-t, vagy tagallami, illetve uniés
adatvedelmi rendelkezéseket.

» Adatfeldolgozasi szolgaltatds nydjtasanak befejezését kovetden a
Megrendeld dontése alapjan minden személyes adatot torol, vagy
visszajuttat az adatkezelének és torli a megiévd masoiatokat, kivéve,
ha az unios, vagy tagallami jog a személyes adatok tarolasat ifja el6.

* Az esetleges adatvédelmi incidenst az arrél vald tudomast szerzést
kovetden indokolatian késedelem nélkil jelenti a Megrendeldnek.

6. Vegyes rendelkezések

» Felek megallapodnak, hogy a Megrendeld, illetve barmely alkalmazottja
altal a jelen adatfeldolgozdi szerzédés targyat képezd tevékenység
ellatasaval osszefliggésében, ifletve  jelen adatfeldolgozoi
szerzbédesben vallalt barmely kotelezettségének nem teljesitésével
vagy megszegésével a Szolgaltatdbnak, vagy barmely harmadik
szemelynek okozott karokert teljies korll felelésséggel tartozik helytalini
a polgari jog aitalanos szabalyai szerint.

» Felek megéllapodnak, hogy a Szolgaltato, illetve barmely alkalmazottja
altal a jelen adatfeldolgozoi szerzddés targyat képezd tevékenység
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ellatasaval dsszefuggésében, illetve jelen adatfeldolgozéi
szerzbdesben vallalt barmely kotelezettségének nem teljesitésével
vagy megszegesével a Megrendeldnek, vagy barmely harmadik
személynek okozott karokért teljes korl feleldsséggel tartozik helytalini
a polgari jog altalanos szabalyai szerint.
A Felek kotelesek Uzleti titokként kezelni a jelen adatfeldolgozoi
szerzodes teljesitése soran a masik Féllel kapcsolatban tudomasukra
jutott informaciot és adatokat, azokat a masik Fél irasbeli hozzajarulasa
nélkil harmadik személynek nem szolgaltathatiak ki (kivéve, ha az
informacio kiszolgalasara jogszabaly, illetve birdsag vagy mas hatésag
rendelkezése folytan kotelesek) és sajat tizleti tevékenységik kérében,
vagy harmadik személyekkel vald egyuttmikodésik soran nem
hasznalhatjak fel. Nem minéstl a titoktartasi kételezettség
megszegesének a jelen adatfeldolgozdi szerzédésben rogzitett
feladatok teljesitéséhez szikséges informacid és adat atadas. A
titoktartasi kotelezettség megszUlnik, ha az informacié barmely Fél
érdekkdren kivil felmerdlt okbol nyilvanosan hozzaférhetéve valik, vagy
e kotelezetiség aldl az érintett Felet irasban mentesitette, minden mas
esetben a titoktartasi kotelezettség tovabb él a jelen adatfeldolgozoi
szerzoédés megsziinése utan is.
Jelen adaffeldolgozdi  szerzédés kizardlag irasban, mindkét fél
cegszer(en alairt okiratban médosithatéd vagy egészitheté ki.
A felek az alabbi meghatarozott cimekre kételesek tovabbitani az
értekesitéseket:

Szolgaltaténak a jelen adatfeldolgozdi szerz6dést érintd kérdésekben
allasfoglalasra jogosult

Kepviseldje:

Telefonszdma:

e-mail cime:

Megrendelének a jelen adatfeldolgozéi szerzédést érintd kérdésekben
aliasfoglalasra jogosult:

Képviseldje:

Telefonszama:

e-mail cime:

Az allasfoglalasra jogosuit képviseltk a jelen adatfeldolgozoi szerzédés
lényeges kérdeseiben a masik félhez intézett kdziést, nyilatkozatot
kizardlag irasban, e-mail-en, személyesen atadott killdemény, ajanlott
téertivevenyes levél formajaban tehetnek.
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Az irasbeli értesités tudomasszerzésének idépontja akkor all be, ha azt
személyesen eljuttatjdk a masik félhez, és ennek irasbeli igazolasa
megtdrient, az egyetemes postai szolgaltatd igazolja a kildemény
atvetelét olyan tértivevénnyel, amelyen a cimzett (képviseldje) atvételi
igazolasa szerepel.

Amennyiben a Felek a jelen adatfeldolgozéi szerzédéssel
kapcsolatosan barmely kérdésrdl széban, vagy telefonon egyezietnek,
gy arrél a Megrendeld koteles 3 munkanapon beldl irasban
emlékeztetdt késziteni &s megkildeni a Szolgaltaténak, melyet a
Szolgaltaté  legkésébb 3  munkanapon belll kételes  irdsban
visszaigazolni egyidejlileg feltintetve kifogasait az abban foglaltakkal
kapcsolatban. Felek rogzitik, hogy a jelen adatfeldolgozéi szerzédés
teljesitése soran az e-mail formaban térténd kapcsolattartas modijat is
kolcséndsen elfogadjak azzal, hogy a Felek az elektronikus levélben
foglalt kézléseket kotelesek 3 munkanapon belill a masik fél részére
visszaigazolni.

A Szolgaltatdé nem vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét. Ettél eltérni
kizarélag Megrendeld irasban torténé beleegyezését kbvetden lehet.

A Szolgaltatd az adatkezelést érinté érdemi déntést nem hozhat, az
altala megismert személyes adatokat kizardlag megrendeld
rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat célra adatfeldolgozast és
adattarolast nem végezhet.

A Szolgaltatoé vallalja, hogy az altala okozott kar miatt az érintettnek
fizetett kartéritést és a Megrendelére kiszabott birsagot a
Megrendeldnek megtériti.

A Megrendel6 altal a Szolgaltatonak adott utasitasok jogszerlségéért a
Megrendeld felel.

Szolgaltaté szavatolja, hogy:

Jogosuit és megfeleld felhatalmazassal rendelkezik a jelen
adatfeldolgozdi szerzddés targyaban meghatarozoit szolgaltatasra, a
szolgaltatas nem sérti harmadik személy (szellemi alkotason fennallo)
jogét, a szolgaltatas, illetve annak hasznalata nem Gtkozik jo erkdicsbe,
nem tartalmaz bizalmas informaciot, és nem sérti harmadik személy
személyiségi jogait.

Megrendelé tudoméasul veszi, hogy a jelen adatfeldolgozoi
szerzOdésben rogzitett kotelezettségeinek megszegése esetén a
Szolgaltaté azonnali hatallyal jogosult a szolgaltatas felflggesztésére,
vagy megsziuntetésére.

Jelen adatfeldolgozdi szerzédésben részletesen nem szabalyozott
kérdésekben a Ptk. rendelkezési az iranyadoak.

Felek Kijelentik, hogy rendelkeznek valamennyi sziikséges jogkérrel és
felhatalmazassal a jelen adatfeldolgozoi szerzédés megkdtésére,
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valamint a benne foglalt jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése
tekinteteben.

« Felek a jelen adatfeldolgozoi szerzédés alairasaval kijelentik, hogy a
nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVI. tv 3- § (1) bekezdés szerint
atlathato szervezetnek minésuinek.

Felek jelen adatfeldolgozoi szerzédést elolvasas és értelmezés ufan, mint
akaratukkal mindenben megegyezét, aldirasra jogosult képviseltik altal jovahagyélag
irtak ala.

Kelt, 20 év hé nap

Megrendel6 Szolgaltatd
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MUNKAVALLALOI TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Munkaltato: Négy-Hatar 99’ Kft

Szekhelye: 6914 Pitvaros, Mez6hegyesi ut 37.

1. A Négy-Hatar 99’ Kft alulirott munkavallaloja kijelentem, hogy a munkdaltatd
Adatkezelési Szabalyzatat és a 2. meliéklete szerinti Munkavallaléi Adatkezelési
Tajékoztatét megismertem. Tudomasul veszem, hogy a munkaltatd az Adatkezelési
Szabalyzat Ill. Fejezetében foglalt személyes adataimat kezeli az ott meghatarozott
celbol és az ott meghatarozott iddtartamig. (Megismerhetd: www.negyhatar.hu).

2. A munkavallalo a munkavégzése soran megismert személyes adatok

kezelése, stb. soran koteles alkalmazni és érvényesiteni az Adatkezelési Szabalyzat
rendelkezéseit.

3. Az Adatkezelési Szabalyzat betartasa és érvényesitése a munkaviszonybol
szarmazo  lenyeges  kotelezettségnek  minésil, megsértése  munkajogi
jogkévetkezményeket von maga utan.

4. A munkavallaioként kotelezettséget vallalok arra, hogy a munkaltatonal
vegzett munkam soran tudomdsomra jutott személyes adatokat kizardlag a
munkakori feladataim teljesitése céljabol kezelem és tovabbitom, mas célra nem
hasznalom, azokat illetéktelen szeméilyel nem kézidm, és nem adom at, a szemelyes
adatokhoz jogosulatian hozzaférést nem engedek, a személyes adatokat
nyilvanossagra nem hozom.

Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség a munkaviszony vagy a
munkavégzesre iranyuld egyéb jogviszony fennallasat koévetden is korlatlan ideig
terhel.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kételezettség megsériése a munkaviszonybol
szarmazo lenyeges kotelezettségszegésének minésil, amelyre a munkaltaté
munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

Kelt, 20 ev hé nap

Név: Alairas:
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AZ ADATKEZELO FELUGYELO BIZOTTSAGA TAGJANAK
TITOKTARTAS! NYILATKOZATA.

Adatkezel6 neve: NEGY-HATAR 99' KFT
Székhelye: 6914. Pitvaros, Mezéhegyesi u. 37.

Felligyel6 Bizottsagi tag neve:

A NEGY-HATAR 99' KFT az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szami
altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) valamint az informaciés 6nrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrol 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) rendelkezése
szerinti adatkezelének mindsil. Ezen jogszabalyok szerint az adatkezelbnek
biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kbtelezettséget vallaljanak.

Személyes adat: személyes adatnak mindsil az azonositott vagy azonosithatd
természetes személyre (.érintett”) vonatkozd barmely informacio; azonosithatd az a
termeszetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett modon, kildnésen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a
természetes személy test, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonosséagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté.

A fentiek alapjan a kévetkezé titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. Kotelezettséget vailalok arra, hogy a fent nevezett Adatkezelénél az FB
tagsagi jogombdl eredé ellendrzési tevékenységem soran tudomasomra jutott
személyes adatokat kizarblag ellenérzési feladataim teljesitése céljabol kezelem |
mas ceélra nem hasznalom, azokat, illetéktelen személiyel nem kéziom és nem adom
at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a személyes
adatokat nyilvanossagra nem hozom.

2. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség FB tagsagi

jogviszonyom fennallasat kévetben korlatlan ideig terhel.

Kett, 20 év ho nap

FB tag alairasa
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AZ ADATFELDOLGOZO FELUGYELO BIZOTTSAGA
TAGJANAK
TITOKTARTASI NYILATKOZATA.

Adatkezel6 neve: NEGY-HATAR 99’ KFT
Székhelye: 6914. Pitvaros, Mez6hegyesi u. 37.
Feliigyel6 Bizottsagi tag neve:

A NEGY-HATAR 99' KFT a Felszabadulas MGTSZ-szel (mint AdatkezelGvel) kotétt
Adatfeldolgozéi  Szerz6dés alapjan az Eurépai Parlament és a Tandacs
(EU) 2016/679. szami altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) valamint az
informacios 6nrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol 2011. évi CXII.
torveny (Infotv) rendelkezése szerinti adatfeldolgozénak minésil. Ezen
jogszabalyok szerint az adatfeldolgozonak biztositania kell, hogy a személyes
adatok kezelesére feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Szemelyes adat: személyes adatnak minésil az azonositott vagy azonosithato
termeszetes személyre (,érintett”) vonatkozd barmely informacio; azonosithaté az a
termeszetes személy, aki kbzvetlen vagy kozvetett médon, killdnésen valamely
azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithaté.

A fentiek alapjan a kovetkez6 titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. Kételezettséget vallalok arra, hogy a fent nevezett Adatfeldolgozénal az FB
tagsagi jogombol eredt eflenérzési tevékenységem soran tudomasomra jutott
személyes adatokat kizarolag ellendrzési feladataim teljesitése céljabél
kezelem , mas célra nem hasznalom, azokat, illetéktelen személlyel nem
koziom és nem adom &t, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést
nem engedek, a személyes adatokat nyilvanossagra nem hozom.

2. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség FB tagsagi
jogviszonyom fennallasat kévetéen korlatian ideig terhel.

Kelt, 20 év hé nap

FB tag alairasa



Negy-Hatar 99" Kft
Adatvedelmi Szabalyzatéanak

13.szamu melléklete

ADATFELDOLGOZO
TITOKTARTASI NYILATKOZATA

A NEGY-HATAR 99" KFT a Felszabadulas MGTSZ-szel (mint Adatkezeldvel) kotott
Adatfeldolgozoi Szerzédés alapjan az Eurdpai Parlament és a Tanéacs
(EU) 2016/679. szami ditalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) valamint az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol 2011. évi CXI.
torvény (Infotv.) rendelkezése szerinti adatfeldolgozonak mindsil. Ezen
jogszabalyok szerint az Adatfeldolgozénak biztositania kell, hogy az altala
alkalmazott Adatfeldolgozok ftitoktartasi kotelezettséget véllaljanak az  altaluk
megismert és/vagy kezelt személyes adatok vonatkozasaban.

Személyes adat: személyes adatnak minbstl az azonositott vagy azonosithaté
természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely informacio; azonosithaté az a
természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiloéndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes szemely testi, fizioidgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithato.

A fentiek alapjan a kovetkezd titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. Alulirott, ... kotelezetiséget vallalok arra, hogy
a Negy-Hatar 99 Kft-vel, mint Adatfeldolgozoval
megkotdtt. ... szamu szerzbdésben vallalt feladataim ellatasa

soran tudomasomra jutoit személyes adatokat kizardlag szerzédésbe foglalt
feladataim teljesitése céljiabdl kezelem , mas célra nem hasznalom, azokat,
illetektelen személlyel nem k6zlom és nem adom at, a személyes adatokhoz
jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a személyes adatokat nyilvanossagra
nem hozom.

2. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség szerzddéses
jogviszonyom megsziinését kdvetden korlatian ideig fennall.

3. Tudomasul veszem, hogy a fitoktartasi kételezettség megsériése a
szerzbdéses jogviszonybd! szarmazd lényeges kotelezettségszegésnek
min&sil, melyre az adatkezeld jogkévetkezményeket alkalmazhat.

Kelt, 20 ev ho nap

alairas



Neégy-Hatar 99" Kft
Adatvédelmi Szabalyzatanak

14.szamu melléklete

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

sorszam

ideje

Adattovabbitas
cimzettje

Erintett
neve/Erintettek kére

Tovdabbitok adatok

Adattovabbitas indoka

Megjegyzés




Negy-Hatar 99" Kft
Adatvédeimi Szabalyzatanak

15.szamu melléklete

ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

sorszam

Incidens
Ideje

Incidens megnevezése

Erintett
neve/Erintettek kore

Erintett Személyes
Adatok

incidens Hatdasa

Intézkedések




Négy-Hatar 99" Kit
Adatvédeimi Szabalyzatanak

16.szami melléklete

ERINTETTI KERELMEK, PANASZOK NYILVANTARTASA

SOrszam

Megkeresés Ideje

Erintett neve

Megkeresés Targya

intézkedések

Megjegyzések




